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A kozérdekit adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kitelezien
kizzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalinak rendjérdl sz616 szabalyzat hatilya 2018.
januar 1. napjatél az alabbi kiltségvetési szervekre terjed Kki:

Pdilhdzai Kozés Onkormdnyzati Hivatal

Pdlhdza Vdros Onkormdnyzata

Bézsva Kizség Onkormdnyzata

Fiizérkomlés Kozségi Onkormdnyzat

Nytri Kozség Onkormdnyzata

Pdihdza Viros Szlovak Nemzetiségi Onkormdnyzata
Pélhdza Vdros Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzata
Fiizérkomlés Kozségi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat
Nyiri Kozségi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat
Hegykézi Teriiletfejlesztési és Alapelldtasi Tarsulds
Pdalhdzai Korzeti Alapszolgaltatdsi Kozpont
Hegykozi Tiindérvardzs Ovoda és Mini Boleséde

A kizérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabb4 a kitelezden
kizzéteends adatok nyilvanessigra hozatalinak rendjérol szo16_szabdlyzat hatilya 2020.
janudr 1. napjdatol kiteried az aldbbi koliségvetési szervekre is:

Kishuta Kozségi Onkormdnyzat
Nagyhuta Kozségi Onkormdnyzat
Filkehdza Kozségi Onkormdnyzat
Fiizérkajata Kozségi Onkormdnyzat
Holléhdza Kézség Onkormdnyzata
Pusztafalu Kozség Onkormdnyzata

Kishuta Szlovak Nemzetiségi Onkormdnyzat
Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormdanyzat
Hollohdza Szlovdk Nemzetiségi Onkormdnyzat



SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informécids énrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrdl szolo 2011, évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az dllamhaztartasro! sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirdsai alapjan a
Pilhézai Polgarmesteri Hivatalnal a kdzérdekli adatok megismerésére irdnyulod kérelmek
intézésének, tovibba a kotelezben kdzzéteends adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendje az
alabbiakban keriil meghatdrozasra.

1. A Szahalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kdzérdekli adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésének-, tovdbba a kotelez8en kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkabmazni a:
Palhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal
~  kezelésében 1évé kozérdekii adatok, kdzérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koztisztviseldinek, kozalkalmazottainak, munkavallaléinak kozérdekbdl nyilvanos
adata (tovabbiakban egyiitt: kézérdekii adat) igénylésénél, tovabba
—  hatéskore és illetékessége szerint kezelésében 4116 kozérdekil adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabdlyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjdn azonositott vagy —
kozvetleniil vagy kdzvetve — azonosithatd természetes szem€ly.

2. személyes adat: az érinteitel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagra jellemzd ismert —, valamint az abbol levonhato,
az érintettre vonatkozd kovetkeztetés.

3. kozérdekid adat: az 4llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatirozott egyéb kozfeladatot ellito szerv vagy személy
kezelésében 1év8 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatdsaval
dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mdodjatol,
6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékessegre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6
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értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a miikddést szabdlyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkoddsra, a megkdtott szerzddésekre vonatkozo adat.

4, kbzérdekbé) nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma al4 nem tartozo minden olyan
adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet§ve
tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

5. adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely onalldan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatia;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek dsszessége, igy killonosen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tirolasa, megvaltoztatisa, felhaszndldsa, tovabbitisa, nyilvanossigra
hozatala, dsszehangolasa vagy Osszekapesoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitese,
valamint az adatok tovabbi felhasznilasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzék (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

7. nyilvéinossagra hozatal: az adat barki szdmara tortén8 hozzéférhetove tétele,
8. adatallomany: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Osszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozdval;

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerz8dést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelgs: az a kozfeladatot elldté szerv, amely az elektronikus tton kotelezben
kdzzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kdzzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

4. A kiozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A helyi  dnkormanyzati  feladatok, valamint jogszabdlyban meghatdrozotl egyéb
kéizfeladatot ellGt6 szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo
kozérdekit adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - a 2011. évi CXIL tdrvényben
meghatarozott kivételekkel — erre irnyuld igény alapjin barki megismerhesse.

A kozérdekl adatok megismerésének altalinos szabalyait a 2011, évi CXIL. tdrvény 26. —
27. §-a rdgziti.



5. A kozérdekii adatok, valamint a Kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére
iranyuld igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benytjtdsa:

A kdzérdekdl, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
— szoOban,
— {rasban vagy
~ elektronikus aton

barki igényt ny(jthat be.

A 2011, évi CXIL tdrvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és modja

5.2.1. Szobeli igények benyiijtisa

a.) személyesen: a Pélhdzai Kozds Onkorményzati Hivatalba (3994 Pélhdza, Dozsa Gy. Gt
151.) tigyfélfogadasi idében.

5.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa

a.) személyesen: a Palhdzai Kozds Onkormanyzati Hivatalba benytjtva,

b.) postai titon: a Palhazai Kéz6s Onkorményzati Hivatalnak cimzett levélben,
¢.) elektronikus uton: a palhaza.hiv@gmail.com e-mail cimre kiilddtt levélben,
d.) faxon: a 47/370-142 faxszamon tdrténhet,

Az igénylé kozérdekii adat, kdzérdekbl! nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irdsbeli igényét benyujthatja

— az altala irt igénylési formaban.

— telefonon a 47/370-001-es telefonszamon.

5.3. A benyujtott igények teljesitése

531 A kodzérdekli adat, kozérdekbSl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igények
teljesitésérdl a jegyz6 gondoskodik.
5.3.2. A szoban elSterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
— azigényld szoban kéri a vilaszt, illetve az szamara kielégito,
— az igényelt adat a www.palhaza.hu honlapon vagy mas médon jogszerlien mér
nyilvanossagra keriilt,
— a7z igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetéségére vonatkozik,
— az igény a Hivatal eljarasara, hatdskorére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozé 4ltalanos tijékoztatassal teljesitheto.



5.3.3.

5.3.4.

3.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szdban nem vélaszolhatdo meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igényldt tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irdsban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekdi adat, kdzérdekbd] nyilvanos adat kdzlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a titkérsag intézi.

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben ezt az adatot Kkezeld
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld 4ltal
kivant technikai eszkdzzel, illetve madon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban
mar elektronikus formaban nyilvanossidgra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazé nyilvanos forras megjeloiésével 1s.

A kozérdekdi adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomasra jutdst kdvetd — legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valoé hivatkozéassal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tdjékoztatissal egyiitt, 8
napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. Az értesitésben tdjékoztatni kell az
igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekré!, valamint az eclutasitdsok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben janudr 31-éig tdjckoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése €s a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése: az igazgatasi

iigyintéz0 feladatat képezi.

A kozérdekli adat, kozérdekbél nyilvdnos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett més nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrdl, annak taroléasi
modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A mésolat elkészitése az igazgatasi
tligyintézo feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentés terjedelmit, a masolati igényt a kdltségtéritésnek az igényld dltali megfizetéset
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentés terjedelmill, tovdbba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl
az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényld dltal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a maésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.



5.3.10. A kizérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozéséra a jegyz6 jogosult.

6. Adatvédelmi eléirasok

6.1.

6.2.

6.3.

A Polgdrmesteri Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisziraciohoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elekironikusan kozzétett
kozérdekit adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag clengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kdvetSen haladéktalanul torélni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgiltatss esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet8k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg
a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul
torolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatds teljesitését kivetfen ezt a — személyes adatokat tartalmazd — részt
le kell valasztani a nyomtatvinyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1.

7.2,

7.3.

7.4.

A kizfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozé ligyekben - igy kiilonosen az dllami s
énkorméanyzati koltségvetésre &s annak végrehajtisira, az allami és dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotdtt szerz8désekre, a piaci
szereplék, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositdsira vonatkozdan - koteles elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos €s
gyors tajékoztatdsat.

Az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl szélo 2001. évi
CXIIL toérvény (tv.) alapjan kotelez8en kozzéteendd kozérdekil adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szadmdra, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimésolhato
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolds és a héldzati adatatvitel
szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

A tv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatarozott adatait a kdzfeladatot ellaté szerv
sajdt honlapjén — ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint
(kozzétételi lista) kizzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kézzétételérdl az
adatkoz18nek vald megkiildésérdl az igazgatasi tigyintézé gondoskodik.

A tv. 37. §-ban meghatarozott 4ltalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 1.
mellékietét képezi.




7.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy mas
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tdvolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

A jelen szabalyzat 2015. janudr 1- tol 1ép hatalyba, a kordbban érvényben volt szabalyzat ettSl
az idéponttol hatdlyat veszti.

Palhaza, 2015. januér 1.




1. melléklet

1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés

f. A kézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozésokat kdvetden Az elézd allapot
székhelye, postai cime, telefon- és azonnal torlendd
telefaxszdma, elektronikus levélcime, honlapia,
ligyfélszolgalatinak elérhetségei

2. A kdzfeladatot eliatd szerv szervezeti felépitése A véltozdsokat kbvetden Az el6z6 allapot
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal torlendd
szervezeti egysépek feladatai

3. A kdzfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az A véltozdsokat kovetden Az eldz0 dllapot
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal torlendd
beosztésa, elérhetsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

4. A szervezeten belil illetékes ligyfélkapcsolati A vahtozésokat kdvetden Az eldzé allapot
vezetl neve, elérhetisége (telefon- és azonnal torlendd
telefaxszama, elektronikus fevéleime) és az
tigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kdvetben Az el6zb dllapot
dsszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal torlend6
elérhetdsége

6. A kdzfeladatot ellatd szerv irinyitasa, A viltozasokat kivetben Az el6z6 allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeitségében mikdds mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozott adatai

7. A kizfeladatot elldtd szerv tdbbségi A viltozasokat kdvetben Az el8z6 allapot | évig
tulajdondban AHld, illetve részvételével mitkads azonnal archivumban tartdsaval
gazdilkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetfsége (postal cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselSiének neve, a
kizfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kdzfeladatot ellat6 szerv dltal alapitott A valtozasokat kovetden Az el8z8 allapot 1 évig
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartdsaval
{postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A viltozasokat kdvetden Az el8z6 allapot | évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartisaval
kéltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapito hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetfsége, nililkkddési engedélye

10. A kizfeladatot ellatd szerv dltal alapitott lapok A viltozasokat kivetben Az el6zb Allapot 1 évig
neve, a szerkesztdség s kiado neve és cime, azonnal archivumban tartasival
valamint a foszerkesztd neve

i1, A kézfeladatot ellatd szerv felettes, illetve A valtozasokat kdvetben Az eldzd dllapot 1 évig
feliigyeleti szervénel, hatosagi dontései azonnal archivumban tartasaval




tekintetében a fellebbezés elbiralasdra jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kizfeladatot elldto
szerv felett torvényességi ellenbrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatat

II. Tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megbirzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatirozd, a szervre
vonatkozé alapvet jogszabdlyok, kizjogi
szervezetszabdlyozd eszkidzik, valamint a
szervezeti és mlikodési szabalyzat vagy
figyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsgi
szabalyzat hatdlyos és teljes szévege

A vialtozasokat kovetden
azonnal

et

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszagos illetékességll szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kizfeladatot ellaed szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo thjékoztatd magyar €5
angol nyelven

A valtozdsokat kivetben
azonnal

Az eldzé allapot
torlendd

A helyi dnkormanyzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eléz0 allapot 1 évig
archivumban tartisdval

Allamigazgatési, dnkormanyzati, &s egyéb
hatosdgi igyekben tigyfajtinként és
eljarastipusonként a hatdskorrel rendelkez8
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasdnak
Atruhdzisa esetén a ténylegesen eljaro szerv
megnevezése, illetékességi teritlete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumol,
okményok, eljarast illetékek (igazgatdsi
szolgaltatdsi dijak) meghatdrozasa, alapvetd
eljarasi szabdlyok, az eljardst meginditd irat
beny(jtasdnak modja (helye, ideje),
ligyfelfogadas ideje, az ligyintézés hatirideje
{clintézési, fellebbezési hataridd), az tgyek
intézését segitd utmutatdk, az igymenetre
vonatkozd tdjékoztatis és az ligyintézéshez
haszndlt letsithetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehett elektronikus programok elérése,
iddpontfoglalas, az igytipusokhoz kapesolédo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatds az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A valtozdsokat kovetden
azonnal

T

Az eltzd allapot
torlendd

A kdzfeladatot ellatd szerv dltal nydjtott vagy
kéltségvetésébdl finanszirozott
kizszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kdzszolgaitatisok igénybevételének rendje, a
kizszolgiliatasért fizetendd dif mértcke, az
abbdl adott kedvezmények

A vialtozasokat kdvetéen
azonnal

Az eldzd dllapot 1 évig
archivumban tartdsival

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatai
{név, formatam, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérddives adatfelvéiel esetén a kitdltendd
kérdbiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartisoknak az e torvény

A viltozisokat kovetden
azonnal

Az eldz6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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szerinti azonosito adatai; a kézfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtdtt és feldolgozott adatok fajti, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koliségei

7. A kozfeladatot ellatod szerv nyilvanos Negyedévente Az elézé dllapot | évig
kiadvanyainak cime, témadja, a hozzaférés archivumban tartasaval
mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
kéltségtérités mértéke

8. A testiileti szerv dintései eldkészitésének A viltozasokat kovetden Az elBzé allapot 1 évig
rendje, az Allampolgéri kbzremiikddés azonnal archivomban tartdsival
(véleményezés) mddja, eljardsi szabdlyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvdnossiga, dontései, (lésének
jegyzBkidnyvei, illetve Gsszefoglaldi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

9. A torvény alapjan kdzzéteendd Térvény eltérd Az eldzd allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapesolodd rendelkezése hidnydban a | archivumban tartasival
dokumentumok; a helyl dnkormanyzat benylijtés idSpontjat
képviseld-testitletének nyilvanos tilésére kGvetben azonnal
benyTjtott eléterjesztések a benyljtds
iddpontjatdl

10. A kdzfeladatot ellatd szerv Altal kdzzétett Folyamatosan Legaldbb | évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasdval

11. A kizfeladatot ellato szerv éltal kiirt Folyamatosan Az elézd allapot 1 évig
palyazatok szakmal leirdsa, azok eredményei és archivumban tartisival
indokolasulk

12. A kézfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrdl sz6lo Az elbzd dllapot | évig
alaptevékenységgel kapcesolatos vizsgélatok, jelentés megismerését archivamban tartisival
ellendrzések nyilvanos megillapitésai kévetden haladéktalanul

13. A kodzérdekil adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az elbzo dllapot
igények intézésének rendje, az illetékes torlendd
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelolésre kerill, az adatvédelmi felells, vagy
az informacids jogokkal foglalkozd személy
neve

4. A kdzfeladatot elldtd szerv tevékenységére Negyedévente Az eldzd allapot § évig
vonatkozo, jogszabdlyon alapuld statisztikai archivumban tartisdval
adatgyiijtés eredményei, idGbeli valtozasuk

15. A kizérdek( adatokkal kapesolatos kdtelezd Negyedévente Az eldzb dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartdsdval
vonatkozd adatai

16. Azon kizérdeldi adatok hasznositisara Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
irdnyuld szerzédések listdja, amelyekben a archivuntban tartasdval
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerzéds fél

17. A kizfeladatot ellétd szerv kezelésében 1év A viltozasokat kivetden Az el6zb allapot 1 évig
kézérdeki adatok felhasznalasara, azonnal archivumban tartasaval
hasznositasdra vonatkozd altalanos szerzddést
feltételel

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd A valtozdsokat kbvetden Az eldz8 allapot
kiilénds és egyedi kdzzétételi lista azonnal torlendd

19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évd, a A véltozast kévetd 15 Az elozé allapot 1 évig
kézadatok djrahasznositasardl szold torvény napon belil archivumban tartisdval
szerinti ijrahasznositds céljara elérhetd
kbzadatok listdja, valamint azok rendelkezésre
4116 formamma

20. | a 19, sor szerinti kdzadatok djrahasznositasara A véltozast kdvetd 15 Az eldzé allapot idrlendd
vonatkozé altalinos szerzddési feltételek napon beliil
elekironikusan szerkeszthetd viliozata

21, a 19. sor szerinti kdzadatok jrahasznositas A valtozast kivetd 15

Az eldzb dllapot tdrlendd
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céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak altaldnos jegyzéke

napon beliil

22.

A kbzadatok Gjrahasznositasdrol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatis

A valtozdst kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23.

A kizfeladatot ellatéd szerv altal megldtdtt, a
kézadatok ujrahasznositdsard] szolo torvény
szerint katott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerzédé feleinek megjeldlése,
a kizardlagossdg idGtartamdnalk, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb iényeges
elemeinek megjeltlése

A viltozast kdvetd 15
napon bell

Az eldzd allapot torlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meglrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves kiltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy
éves kiltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kdvetben
azonnal

A kdzzétételt kdvetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
1étszdmdra és személyi juttatdsaira vonatkozo
dsszesitett adatok, illetve 8sszesitve a vezetSk
és vezetd tisziségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nynjtoit juttatdsok fajtdja és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A Kkillén jogszabédlyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv ltal nyljtott, az
allamhdztartisrol s2618 torvény szerinti
koltségvetési tamogatisok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas
céljara, dsszegére, tovibbi a tAmogatési
program megvalositdsi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kbzzététel elbtt a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kvetd hatvanadik napig

A kdzzétételt kdvetd 5
évig

Az dllamhaztartas pénzeszkozet
felhasznaldsaval, az dllamhdztartashoz tartozo
vagyonnal t6rténé gazdalkodassal dsszefliggd,
Stmillid forintot elérd vagy azt meghalado
értékil arubeszerzésre, épitési beruhdzisra,
szolgaltatis megrendelésre,
vagyonériékesitésre, vagyonhasznositdsra,
vagyon vagy vagyoni értékdi jog ataddsara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozd
szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést kdtd felek neve, a szerzédés értéke,
hatdrozott idére kotoit szerzodés esetében
annak iddtartama, valamint az emlitett adatok
viltozdsai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetleniil dsszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatolk
kivételével

A ddntés meghozatalat
kivetd hatvanadik napig

A kidzzétételt kivets 5
évig

A szerzddés ériéke alatt a szerz0dés targyaért
kikdtott - altaldnos forgalmi adé nélkil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon placi vagy
kényv szerinti értéke kdziil a magasabb
dsszeget kell figyelembe venni. Az

idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kitott - szerzddéseknél az érték
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kiszamitdsakor az ellenszolgaliatds egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
kiltségvelési évben ugyanazon szerzddd fllel
kotéit azonos targyl szerzddések értékét egybe
kell szédmitani

A koncesszidrdl szold térvényben Negyedévente A kiilén jogszabalyban
meghatdrozott nyilvanos adatok (pdlydzati meghatarozott ideig, de
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetdk, pilydzat eredménye) archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem Negyedévente A kiilén jogszabilyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen meghatarozott ideig, de
egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai legaldbb 1 évig
szakmai és munkavdllaioi érdek-képviseleti archivumban tartasaval
szervei szdmdra, foglalkoztatottjal, ellatottjai
oktatasi, kukturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatdsara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefliggd kifizetésre) forditott,

Otmillio forintot meghalado kifizetések

Az Europai Unio thmogatasival megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartisaval
szerzddések

Kéozbeszerzést informacidk (éves terv, Negyedévente Legaldbb 1 évig

Osszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a
megkotitt szerzddésekrol)

archivumban tartasaval
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Megismerési nyilatkozat

A Palh4zai Kozos Hivatal 2015. januar 1-t6l hatélyos , Kozérdekii adatok megismerésére
irAnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjérdl sz6ld szabalyzat”-aban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
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Megismerési nyilatkozat

A Pélhézai K6z6s Hivatal 2015, janudr 1-t6] hatélyos, 2018. januadr 1. napjartdl kiterjesztett
»Kozérdekti adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezOen
kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendjérél sz616  szabalyzat”-dban
foglaltakat megismertem, Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkém soran

kdteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Détum Alairas
hataskor
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Megismerési nyilatkozat

A Péilhazai Ko6z6s Hivatal 2015, januar 1-t81 hatalyos, 2020. janudr 1. napjdtél kiterjesztett
WKozérdekll adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezben
kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozataldnak rendjér6l szolé szabélyzat’-dban
foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkém sordn
koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Détum Alairas
hataskor
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Megismerési nyilatkozat

A Palhézai Kéz6s Hivatal 2015. janudr 1-t61 hatalyos, 2020. janudr 1. napjdtdl kiterjesztett
JKozérdekt adatok megismerésére irdnyul6 kérelmek intézésének, tovabbéd a kotelezben
kézzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjér8l sz6l6 szabélyzat”-dban

foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkam sorén
koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
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