Holl6haza Kozség Onkormanyzata

3999 Hollohaza, Szent Laszl6 aut 15. @ 47/505-420
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Szam: HH/29-15/2021.

Jegyzokonyv

Késziilt: Hollohaza K6zség Onkormdanyzata Képviselé-testiiletének 2021. december 14. napjan
megtartott iilésérol.

Jelen vannak: Fiizériné Odrobina Gabriella polgarmester
Epervéri Zoltan alpolgarmester
Kertész Jozsefné képviseld
Szeman Zoltan képviseld
Trembulyék Csaba képviseld

Tandcskozdsi joggal meghivott: Csat6 Szabolcs jegyz6, Bodnar-Hudék Eszter kirendeltség-
vezetd, Angyal Laszlo elnok

Tandcskozdsi joggal megjelent: Bodnar-Hudék Eszter kirendeltség-vezetd

Fizériné Odrobina Gabriella polgarmester koszonti a megjelenteket. Megallapitja, hogy a
megvalasztott 4 f6 képvisel6bdl 4 16 és a polgarmester jelen van, az iilés hatarozatképes.

A polgarmester javaslatara a Képviselo-testiilet egyhanguan megvélasztia jegyz6konyv-
vezetének Bodnar-Hudéak Eszter kirendeltség-vezetot.

A polgarmester javaslatdra a Képviselo-testiilet egyhangtian elfogadja az alabbi napirendet:

L. Javaslat a Magyar Falu Program keretében elnyert ,, Tanya és falugondnoki buszok beszerzése
- 2021”7 cimli MFP-TFB/2021 kodszamu pélyazathoz kapcsolodéan beérkezett ajanlatok
elbiralasara

Eléterjesztd: Flizériné Odrobina Gabriella polgadrmester

II. Eldterjesztés Hollohdza Kozség Onkormanyzata pénziigyi s szabalyszer(iségi
ellendrzésérol szolo jelentés elfogadasara
Eloterjeszto: Flizériné Odrobina Gabriella polgarmester

IIl. El6terjesztés Hollohdza Kozség Onkorményzata 2022. évi ellendrzési tervének
elfogadasara

Eléterjesztd Flizériné Odrobina Gabriella polgarmester

IV. Egyéb inditvanyok, javaslatok



Napirendi pontok targyalasa:

1. Napirendi pont
Javaslat a Magyar Falu Program keretében elnyert ,, Tanya és falugondnoki buszok

beszerzése - 2021” cimii MFP-TFB/2021 kédszami palyazathoz kapcsolédéan beérkezett
ajanlatok elbirdlasara
Eléterjesztd: Fiizériné Odrobina Gabriella polgarmester

Flizériné Odrobina Gabriella: Ismerteti a gépjarmii beszerzésre vonatkozéan beérkezett
ajanlatokat. Kéri a Feel Transport Kft. nyertesnek torténd kihirdetését.

A Képvisel6-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil az alabbi
hatarozatot hozza:

Hollohaza Kozség (")nkormz’myzata Képviselo-testiiletének
159/2021. (XII.14.) hatarozata
a Magyar Falu Program keretében elnyert ,,Tanya- és falugondnoki buszok beszerzése-
20217 cimit MFP-TFB/2021 kédszamu 3289987754 iratazonosité szamon nyilvantartott
palyazathoz kapcsolodé gépjarmii beszerzésére vonatkozéan beérkeztet ajanlatok
elbiralasarol

Holl6haza K6zség Onkormanyzatinak Képvisel§-testiilete a Magyar Falu Program keretében
elnyert ,, Tanya- és falugondnoki buszok beszerzése - 2021” cimi MFP-TFB/2021 kédszamu
3289987754 iratazonositd szdmon nyilvantartott pélydzathoz kapcsolédo gépjarmi
beszerzésére inditott eljaras keretében 3 ajanlattevotsl kért be ajanlatot:

A felhivasra 3 db érvényes ajanlat érkezett az alabbiak szerint:

- Fleet Transport Kft. (H-2071 Paty hrsz. 00134)
Brutté ajanlati dar: 14.077.000 Ft

- FABIAN Kft.- Opel Fabian Budaérs (2040 Budaors, Garibaldi u. 1.)
Brutté ajanlati dr: 14.219.300 Ft

- ORIENS Kift- Opel Csorna (9300 Csorna, Soproni ut 109.)
Brutté ajanlati dr: 14.767.940 Ft

A beérkezett ajdnlatok alapjan a Képvisel6-testiilet megéllapitja, hogy a legkedvezabb ajanlatot
a Fleet Transport Kft. adta brutt6 14.077.000 Ft 6sszegben.
A beszerzési eljaras nyertesének a Fleet Transport Kft. keriil kihirdetésre.

Felelos: polgarmester
Hatdrido: azonnal

2. Napirendi pont

Eloterjesztés Hollohaza Kozség Onkormanyzata gazdalkodasi  rendszerének
szabalyszeriiségi ellen6rzésérdl sz616 jelentés elfogadasira

Eloterjeszto: Fiizériné Odrobina Gabriella polgarmester



Flizériné Odrobina Gabriella: Ismerteti a bels6 ellendri jelentést, illetve a feltart hidnyossagok
megsziintetésére vonatkozd Intézkedési Tervet, kéri azok elfogadasat a hatdrozati javaslat
szerint.

A Képvisel6-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi
hatarozatot hozza

Holléhdza Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
160/2021. (XI1.14.) hatdarozata
az onkormdnyzat pénziigyi és szabdlyszeriiségi ellenorzésérol szolo jelentés, valamint az
Intézkedési Terv elfogaddsdrdl

Hollbhaza Kozség Onkormanyzatianak KépviselS-testiilete az onkormanyzat pénziigyi és
szabalyszeriiségi ellen6rzésérdl készitett belsd ellendri jelentést, valamint a feltart
hidnyossagok megsziintetésére iranyuld Intézkedési Tervet a melléklet szerint elfogadja.

Felelds: polgarmester, kirendeltség-vezetd
Hatdridg: azonnal

3. Napirendi pont

Eléterjesztés Hollohdaza Kozség Onkormanyzata 2022. évi ellendrzési tervének
elfogadasara

Eloterjeszto: Fiizériné Odrobina Gabriella polgarmester

Flizériné Odrobina Gabriella: Ismereti a 2022. évi belsd ellenérzési tervet, mely a pénziigyi

lebonyolitasi, beszamolasi és ellen6rzési rendszerek mitkodésének atfogd vizsgalatara iranyul.
Kéri Soltész-Vincze Tiinde belséd ellendr megbizasat a bels6 ellendri feladatok elvégzésével,
illetve az ellendrzési terv elfogadasat.

A Képvisel6-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil az alébbi
hatarozatot hozza

Hollohdza Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
161/2021. (X11.14.) hatdrozata
Soltész-Vincze Tiinde belsd ellenor megbizdasdrdl, valamint a 2022. évi belsé ellenorzési tery
elfogadasarol

Holloh4za Kozség Onkormanyzata igy hataroz, hogy a 2022. évi belsé ellendrzési feladatok
ellatasaval Soltész-Vincze Tiinde (regisztracios szam: 5113670, Addszam: 63622320-1-25 )
belsé ellenort bizza meg.

A 2022. évi bels6 ellendrzési tervet a melléklet szerint jovahagyja.

Felelos: polgarmester
Hatdridé: azonnal

4. Napirendi pont
Egyéb inditvanyok, javaslatok



Flzériné Odrobina Gabriella: Javasolja, hogy a ,,Hegyi Elmény és Szolgaltaté Kozpont
kialakitdsa Holl6hazan” targyu projekt keretében keriiljenek kikiildésre az ajanlattételi
felhivésok a kerékpérkélcsb‘nzé’)hﬁz sziikséges eszkc'jzﬁk beszelzése Vonatkozésaban Varhatoan
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hamarabb megvasarolni. Az ajanlattételi felhivas klkuldesele ugy keriilne sor, hogy az
eszkdzok beszerzését kovetben a szallitds idopontjat a megrendelével egyeztetik majd, igy
megoldodik az onkorményzat tarolasi problémaja.

A Képviselé-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az aldbbi
hatéarozatot hozza:

Holl6haza Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
162/2022. (XII.14) hatdrozata
a Kedvezmenyezett Telepiilések Gazdasagélénkité Programja III. iitemében benytjtott
»Hegyi Klmény és Szolgaltaté Kozpont kialakitiasa Hollohazan” targyu palyazat
megvalositasahoz kapcsolodé kerékparkolesonzéhoz sziikséges eszkozok beszerzésére
vonatkozo ajanlattételi felhivasok kikiildésérol

Holl6haza K6zség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a Kedvezményezett Telepiilések
Gazdasagélénkitd Programja III. iitemében benyujtott ,,Hegyi Elmény és Szolgaltaté Kézpont
kialakitdsa Hollohdzan” targyu palyazat megvalositdsahoz kapesolodo kerékparkslesonzéhoz
szlikséges eszkozok beszerzésére vonatkozoan ajanlattétteli felhivast kiild az alabbi
ajanlattevoknek:

- Hornyak Sandor (3526 Miskolc, Petnehazy u. 25.)
- TOTHO Bike Kft. (HU-3516 Miskolc, Csermdk A. u. 41.)
- EXTREM-BIKE Kft. (3516 Miskolc, Pet6fi ut 62.)

Az ajanlatok értékelési szempontja a legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatas.
Felelos: polgarmester

Hatdaridd: azonnal

Fiizériné Odrobina Gabriella polgarmester mivel egyéb hozzaszolas nem 1évén az iilést
befejezettnek tekinti.
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INTEZKEDESI TERV

Késziilt: Hollohaza Kozség Onkormanyzata pénziigyi és szabalyszeriiségi ellendrzésérél
sz010 belsé ellenori jelentése alapjan

Hollohdza Kozség Onkormdanyzaténak Képviseld-testiilete 2021. december 14. napjan
megtargyalta és 160/2021.(XII.14.) hatarozataval elfogadta az 6nkorményzat pénziigyi és
szabalyszerliségi ellendrzésérdl szolé belso ellendrzési jelentésben javasolt intézkedéseket az
alabbiak szerint:

1. A belsd ellendri jelentés megdllapitdasa:
A pénztaros helyettesitésének rendjét sem a pénzkezelési szabalyzat, sem az érintettek
munkakéri leirasa nem szabalyozza.

A belsd ellendr javaslatar

A pénztaros helyettesitési rendjének a pénzkezelési szabalyzatban és a pénztaros munkakéri
leirasdban valo rogzitése. A munkafeladat ellatdsi kotelezettségét a helyettes pénztaros
munkakori leirasaban is szerepeltetni sziikséges.

Intézkedés:
A pénztaros helyettesitési rendjét rogziteni kell a pénzkezelési szabalyzatban, tovdbba a
pénztéros, illetve a helyettes pénztaros munkakori leirasaban is szerepeltetni kell.

Felelgs: kirendeltség-vezeto, jegyz6
Hatdrido: 2022. januar 31.

2. A belso ellenori jelentés megdllapitdsa:
A pénztarellendrzést végzd koztisztviseld munkakori leirdsa nem tartalmazza az ellatandd
pénztarellendri tevékenységet.

A belsd ellendr javaslata:
A pénztarellendri munkafeladat ellatasi kotelezettsége keriiljon be a pénztarellendrzést ellatd
koztisztvisel6 munkakori leirasaba.

Intézkedés:
A pénztarellenéri feladatok ellatasat rogziteni kell a pénztarellendrzést ellatd koztisztviseld
munkakori leirasédban.

Felelgs: kirendeltség-vezeto, jegyz6
Hatdarido: 2022. januar 31.

3. A belsd ellenori jelentés megdllapitdsa:
A vizsgalt id6szakban az el6irt pénzkészletet harom pénztarzaras alkalmaval tullépték.

A belsd ellendr javaslata:
A készpénz zar6 dllomany maximélis mértékének betartasa, a hatalyos pénzkezelési szabalyzat
szerint.




Intézkedés:
A készpénz zard allomany maximalis mértékének betartasa.

Felelos: pénztaros
Hatarido: folyamatos

4. A bels¢ ellendri jelentés megdllapitdsa:
Az alapbizonylatokon a teljesités igazolasa nem minden esetben tortént meg. Teljesités igazolas
soran a teljesitésigazolds datuma nem Keriilt feltiintetésre.

A belsd ellendr javaslata:
A teljesités igazolasi feladatot az Avr. 57.§. (3) bekezdésének elbirasa szerint lassék el.

Intézkedés:
Az alapbizonylatokon a teljesités igazolasat minden esetben az Avr. 57.§.(3) bekezdésében
foglaltak szerint kell feltiintetni.

Felelos: polgarmester/kirendeltség-vezetd
Hatdarido: folyamatos
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Soltész-Vincze Tiinde
egyéni villalkozd

3980 Sdtoraljaiijhely, Mezd utca 13.
Addszdm: 63622320-1-25, e-mail: svinczetunde@gmail.com

Szam: 17-4/2021

JELENTES

Hollohaza Kézség. f)nkorményzata

szabalyszeriiségi ellen6rzésérol

Az ellendrzést végzo szervezet:

A'vizsgilat célja:

Ellendrzott szervezet(ek)/szervezeti
egység(ek):

Az ellenérzés tipusas:

Az ellenorzés targya:

Yonatkozo jogi hattér:

Alkalmazott ellenérzési modszerek és
eljarasok:

Ellen6rzott idoszaks

Ellenorzésikezdete és vége:

A helyszini ellen6rzés kezdete és vége:

Iddigény (ellen6ri munkanapok szama):

Vizsgilatyezeto:

Az ellen6rzott id6szakban
hivatalban lévé vezetok:

SoltésZ-Vincze Tiinde (reg.szam: 5113670) fliggetlen belsé
ellenérzési vezet, 17-2/2021. szamii megbizélevél alapjan,

Annak megéllapitasa volt, hogy
° ° apénzkezelés rendje megfelel-e a hatalyos
Jogszabalyoknak és a bels§ szabélyzatoknak,

Holl6haza Kozség Onkormanyzata

pénziigyi és szabalyszer(iségi ellen6rzés

a pénzkezeléssel kapcsolatos tevékenységek ellenérzése, a
hazipénztar kezelése, a sajat bevételek, eldlegek
elszdmoldsénak valamint dokumentélésénak ellendrzése

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésér6l sz616 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet

kapcsolédo dokumentumok sziiréprébaszerii,egyes
esetekben tételes ellendrzése, kérdéives felmérés, pénztar
rovancs

2020.01.01-2020.12.31,

2021.09.20 —2021.09.23.

2021.09.20 —2021.09.23.

4 ellenéri nap

Soltész-Vincze Tiinde (regisztracios szdm: 51 13670)

Fiizériné Odrobina Gabriella polgarmester

Csatd Szabolcs jegyz6




A jelentésben hasznalt roviditések jegyzéke:

Aht. az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV térvény

Métv. 2011. évi CLXXXIX. torvény  Magyarorszdg  helyi
6nkormanyzatairdl

Szt. a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény

Avr. 368/2011 (XIL.31.) Korm. rendelet az &llamhaztartasro] sz616

torvény végrehajtasarol

Ahsz. az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013 (I.11.) Korm.
Rendelet
Bkr. 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszeréré] s belsd ellendrzésérsl
Szoéroviditések
Onkorményzat Holléhaza Kozségi Onkormanyzat

L VEZETOI OSSZEFOGLALO

A vizsgalat sorén ellenérzésre keriilt Hollohaza Kozség Onkorményzatnél a pénzkezelés
alkalmazdsaval Ssszefliggé eljarasrend, annak eléfrdsszerti miikodése.

Az ellendrzés célja annak megallapitdsa volt, hogy:

e apénzkezelés rendje megfelel-e a hatélyos jogszabélyoknak és a belsé szabalyzatoknak,

° a pénziigyi folyamatok, kifizetések szabalyosan torténnek-e, tovabba a szigora
szamadds ald vont bizonylatokat a jogszabélyoknak és belss szabélyzatuknak
megfeleléen kezelik-e.

Megallapitdsokhoz,  kovetkeztetésekhez kapcsolodd  javaslatok  az  aldbbiak:
intézkedési terv készitést igényel.

A megdllapitasok és a javaslatok részletes lefrdsa az ellendrzési jelentés tovébbi részében
talalhato.

Az ellenérzési jelentést az ellenérzott teriiletek vezetdivel egyeztettem.

Az ellen6rzés nyomén kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatokrdl
Osszességében: megfelelé; korlatozottan megfeleld; gyenge; kritikus; elégtelen



IL  FOBB MEGALLAPITASOK FS JAVASLATOK

Intézkedést

e e ; : TIPS

Megallapitas Rangsor Hatds Javaslat .lgenyel s
(igen/nem)

Kockazat/

A pénztaros helyettesitésének csekély alacsony A pénztiros  helyettesitési
rendjét sem a pénzkezelési jelent6ségii rendjének a  pénzkezelési
SZabélyZ.fi’[', sem az érintettek szabalyzatban és a pénztéros
:;zgﬁy koozrzlalelrasa fem munkakéri  lefrdsaban  valé

' rogzitése. A munkafeladat
ellatdsi  kotelezettségét  a
helyettes pénztdros munkakéri
lefrasaban  is  szerepeltetni
sziikséges.

A pénztarellenbrzést végzl csekély alacsony A pénztarellenéri munkafeladat igen
koztisztvisel6 munkakori lefrasa jelent6ségii elltési kotelezettsége keriiljon
nem tartalmazza az ellatando
pénztarellendri tevékenységet.

be a pénztdrellendrzést ellato

koztisztvisels munkakori
lefraséba,
A vizsgélt id6szakban az eléirt | | cseliel’yl alacsony A készpénz zar6 alloman Ll
£ elentdségii P Y
pénzkészletet hérom | & maximélis mértékének
p,éllll,Ztél"lZ(érés alkalméval betartésa, a hatalyos
tllgptek. pénzkezelési szabalyzat szerint.
Az alapbizonylatokon a teljesités csekély alacsony A teljesités igazolasi feladatot igen
y i}
igazolasa nem minden esetben jelentoségii az Avr. 57.§ 3. bekezdésének
tortént meg. Teljesités igazolas el8irdsa szerint lassak el.
sordn a teljesitésigazolds datuma
nem keriilt feltiintetésre. J

IMI. RESZLETES MEGALLAPITASOK

1. A pénzkezelési tevékenység szabalyszeriiségi vizsgalata

1.1. A pénzkezelés szabalyozottsaga, a vonatkozé belsé szabélyzatok megléte, tartalma

és a szabalyozas el6irasainak betartisa

A gazdalkodési feladatokat ellaté Palhazaj Koz6s Onkormanyzati Hivatal rendelkezik
hatélyos, Szt. 14.§(5) bekezdése alapjan meghatarozott Pénzkezelési szabdlyzattal,
amelynek hatalya az 6nkormanyzatra is kiterjed.

A pénzkezelési szabalyzat célja, hogy biztositsa az (")nkorményzat:
- pénzeszkozeinek kezelésével kapcsolatos feladatok meghatdrozasat,
- abankszadmldin, illetve készpénzben t6rténd pénzforgalom lebonyolitédsénak rendjét,
- apénzkezelés személyi- és targyi feltételeit, feleldsségi szabdlyait,
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- akészpénzben és bankszdmlan tartott pénzeszkszok forgalmat,

- akészpénzillomanyt érintd pénzmozgasok jogeimeit és eljarasi rendjét,

- anapi zard készpénzallomany maximalis mértékét,

- apénzszallitas rendjét,

- akészpénzallomany ellenérzésekor kovetendd eljarasi szabalyokat,

- a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartési szabalyokat.

A szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyok, valamint a szamviteli politika el6irasait figyelembe
véve az aldbbi témdkhoz kapcsoldéddan tartalmaz eldirdsokat: bankszamlanyitds és
bankszdmlakezelés, a készpénzkezelés szabélyai, a pénzkezelés személyi feltételei, a
pénzszillitds szabdlyai, a munkabér kifizetésének rendje, az elszdmolésra kiadott el6legek
nyilvantartasa, a pénz- és értékkezelés rendje.

A pénzkezelési szabalyzat tartalmazza a készpénz felvételének rendjét, a bankszamlan
torténd pénzforgalom lebonyolitdsanak rendjét és a pénzkezelés ellendérzésével kapesolatos
feladatokat.

A szabélyzat melléklete tartalmazza a pénztaros feleldsségvallalési nyilatkozatat.

Ha jogszabaly a pénztartozas kiegyenlitésének modjat kotelezOen nem irja eld, akkor a felek
a fizetési modban szabadon allapodhatnak meg.

Alkalmazhato fizetési modok:
1. atutalas

a) egyszer(i atutalas,

b) csoportos atutalas,

2. beszedési megbizas
a) azonnali beszedési megbizas
b) csoportos beszedési megbizas
c) valtobeszedési megbizas
d) hataridés beszedési megbizas

3. okményos meghitelezés

4. készpénz-helyettesitd fizetési eszkoz
a) csekk,
b) bankkartya

5. készpénzfizetés
a) készpénz befizetése pénztarban,
b) postai készpénz atutalasi megbizassal teljesitett befizetés elszdmolasa,
c) készpénz kifizetése pénztarban.,

Kiaddsokat teljesiteni csak szabalyosan kiallitott okmanyok alapjan, a vonatkozo
jogszabalyok és az Onkormanyzati utasitsok betartaséval lehet. A bankszamlakrdl (kivéve a
bankkértyés vasarlast) kifizetés csak jogosultsaggal rendelkezd munkatarsak altal torténhet.



Az Onkorményzat a készpénzforgalmat az erre a célra kialakitott - hazipénztarban bonyolitja
le.

A hazipénztér az Onkorményzat mitkodéséhez sziikséges készpénz, valamint egyéb értékek
kezelésére, forgalmanak lebonyolitdsira és megérzésére kijelolt helyiség, amelyben a
készpénz és egyéb értékek elhelyezéséhez, valamint Orzéséhez sziikséges feltételek
fennéllnak.

A hézipénztdrban kezelik a pénzintézeteknél vezetett pénzforgalmi szamlakrol
készpénzfizetés céljara felvett és készpénzben a hézipénztarba befizetett Osszegeket. A
pénztar kezelésének bizonylatait elektronikus tton 4llitjdk elé az Onkorméanyzati ASP
hazipénztar moduljabél.

A pénzkészlet fels6 hatardsszegébe nem kell beszdmitani:

- A gazdasagi vezet6 4ltal jovéhagyott és meghatdrozott célra tartalékolt
Osszegeket,

- apénztarban pénzjelleggel 6rzott okmanyokat,

- apénzt helyettesitd utalvanyokat,

- akészpénz leltétek Gsszegét.

A szabélyzat a pénztarkeretet 300 ezer Ft-ban maximalizalta, amely megfelel az Ahsz. 50.8
(6) bekezdésének. A megvizsgélt honapokban az eldirt pénzkészletet a pénztarzarasok soran
harom alkalommal tullépték. A napi zaré készpénz éllomany maximalis mértékét a
peénztaros valamennyi pénztérzéras sordn vizsgalni koteles. Az engedélyezett mértéken feliili
Osszeget a napi pénztdrzérlat eldtt készpénz-dtutalasi megbizas utjan be kell fizetni a
fészamlara.

A pénztarzarasi feladatokat a pénzkezelési szabdlyzat eldirdsa alapjan havonta hajtotték
végre.

A hézipénztarban idegen pénzt, értéket még ideiglenesen sem tarolnak.
A pénztar mitkddési rendjérél az érintetteket a helyben szokdsos médon tajékoztatjak:

- pénz atvételének és kifizetésének engedélyezésére jogosultak neve és alairds mintéja

- apénztar nyitva tartisa

- a pénztarellenbrzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvinyozdsra és az
utalvanyozas ellenjegyzésére jogosult személyek neve és alafrds mintéja.

1.2. A pénzkezelés személyi feltételrendszere

A pénztaros a feladata ellatdsara rendelkezik szakmai képesitéssel és a sziikséges szakmai
gyakorlattal.

A pénztéros rendelkezik munkakori lefrassal, amely 2020. janudr 2-tol hatalyos. A
munkakdri lefrds az elvégzendd munkakéri feladatokat tartalmazza.



A pénztaros helyettesitésének rendjét sem a pénzkezelési szabalyzat, sem az érintettek
munkakori lefrdsa nem szabalyozza. Javaslom a pénztiros helyettesitésnek rendjét a
pénzkezelési szabalyzatban és a pénztdros munkakori lefrdsdban régziteni. A munkafeladat
ellatasi kotelezettségét a helyettes pénztaros munkakori lefrdsaban is szerepeltetni
sziikséges.

A pénztarellendri feladatot a pénzkezelési szabalyzatban kijeldlt tigyintéz6 latja el. A
pénztarellendr munkakori lefrdsa azonban nem tartalmazza ezen elvégzendd tevékenységet.
Javaslom, hogy a munkafeladat ellatasi kotelezettsége keriiljon be a pénztarellendrzést ellatd
koztisztviselé munkakori leirasaba.

A mindenkor aktudlis kotelezettségvallaldsi, utalvanyozési rendnek megfeleld szabalyzat,
alairasi jogosultsagot bizonyité dokumentum, aldirdsi minta a pénztaros rendelkezésére all.

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa soréan a pénzkezeléshez kapcsolddé mind a
munkakdrrel kapesolatos, mind a személyi dsszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyokat be
kell tartani.

Osszeférhetetlenségi szabalyok:

- Bgy gazdasigi eseményre vonatkozdéan a kotelezettségvallald és az ellenjegyzé,
illetleg az utalvanyozo és az ellenjegyz6 nem lehet azonos személy;

- az ¢€rvényesitést végzd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra,
utalvdnyozasra jogosult személlyel,

- az érvényesitést végzd személy és a teljesitést igazold nem lehet azonos személy;

- kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozési, ellenjegyzési feladatot nem
végezhet, aki e tevékenységet a Ptk.szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javara
latja el;

- apénztaros €s a pénztarellendr nem lehet ugyanaz a személy;

- apénztaros helyettes nem lehet pénztarellendr;

- azutalvanyozé nem lehet pénztéros, illetve pénztarellendr;

- a pénztérosi munkakort nem toltheti be az, aki a pénzforgalmi szémlak felett alairasi
joggal rendelkezik.

A vizsgalt esetekben a feladat ellatasaval kapcsolatos dsszeférhetetlenség nem allt fenn.

A hazipénztarban torténik a pénzkezelés, a szigort szdmaddsu pénztari nyomtatvanyok, az
értékletétek, az értékeikkek kezelése, nyilvantartdsa, elszdmol4sa.

Az Onkorményzat kizérélag forint-pénztarat tizemeltet, valutapénztara nincs. A pénztarat
kizarolag a pénztaros, tdvollétében a helyettes kezelheti, de egy iddben két vagy tobb
személy kozosen még kivételesen, kiegészitésképpen sem kezelheti a pénztérat. A pénztaros
ki- és befizetéseket csak a pénztari orék alatt teljesithet. A pénztérhelyiség akdrmilyen rovid
id6re torténd - elhagydsa esetén a pénztaros a pénzkazettat, lemezszekrényt kiteles bezarni.
A hézipénztirban a megfeleld mennyiségli és cimletli pénzeszkoz folyamatos rendelkezésre
allasaért a pénztaros felelds. Az el6zetesen bejelentett igények alapjan a pénztarosnak kell
gondoskodnia a készpénz igénylésérdl, hogy a kifizetés idépontjdban biztositott legyen a
megfelel6 mennyiségli készpénz.



A pénztari érvényesitdnek a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése
el6tt az okményok alapjan ellenérizni és a Kormanyrendeletben meghatarozottak figyelembe
vételével igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegszerliségét, a pénziigyi fedezet meglétét, a
szerz6dés, megrendelés, megéllapodas teljesitését és azt, hogy az elSirt alaki
kovetelményeket betartottdk-e. Az érvényesitésre jogosultak névsordt a gazdalkodasi
szabélyzat tartalmazza.

A kidllitott és az alapbizonylatokhoz mellékelt egyszertisitett utalvanyon az utalvanyozé a
kiadasok Kkifizetését, a pénztarbizonylathoz mellékelt utalvanyrendeleten a bevételek
beszedését rendeli el. Az utalvanyozast alairaséval igazolja. Az utalvédnyozasra jogosultakat
a gazdalkodasi szabélyzat tartalmazza.

1.3. A pénzkezelés targyi-technikai feltételrendszere, a pénzkezelés alapveté biztonsagi
eléirasainak betartasa
A hézipénztarban 16v8 készpénz és az egyéb értékek megdévésa érdekében az ajtok

biztonsagi zérral vannak elldtva. A pénztérhelyiség nyildszar6it védéracssal nem
rendelkeznek. A pénzfelvétel, illetve a pénzszallitas rendje megfelel6en biztonsagos.

A pénztarhelyiség egyik kulcsat a pénztéros kezeli. A pénztaros a megbrzésére bizott
kulcsokat rendes tévolléte esetén a kijelolt pénztér-helyettesnek adja 4t. A pénztaros
rendkiviili tavolléte esetén hasznalhaté a kijelolt helyen, a pénztiros altal el6zetesen
clhelyezett, leragasztott és a ragasztdson a pénztaros alairdsdval ellatott boritékban
masodkules. A mésodkulcsot tartalmazé boriték kibontdsa a pénztar-helyettes és a
pénztérellenér jelenlétében torténhet.

A pénztaros a rébizott készpénzt és egy€b értékeket biztonsagi zarral ellatott
pancélszekrényben /lemezszekrényben kételes tartani.

1.4. Az alkalmazott iigyviteli szoftver pénztir modulja altal nytjtotta lehetdségek,
hozzaférési jogosultsagok, program zartsdga; pénztari bizonylat-el6allit4si funkcioja

Az Onkormanyzatnal 2018. janudr 1-jétél az Onkorményzati ASP Integralt Pénziigyi
Rendszert hasznéljdk a hazipénztér kezelésére, amely teljes korti pénziigyi és szamviteli
rendszer.

Alkalmas minden pénzforgalmi miivelet elvégzésére:
o teljes pénztarkezelés,
o bej6vo, kimend szémlak kezelése,
o tartozdsok pontos nyilvéantartasa,

o kovetelések,  kotelezettségvallaldsok, mAas fizetési kotelezettségek
nyilvantartésa,

o koltségvetési keretek automatikus figyelése,
o banki miveletek, automatikus banki Osszevezetések,

o banki terminallal val kozvetlen kapcsolat, banki kivonatok feldolgozasa.



A rendszer moduldris szerkezetli. Az egyes modulok énmagukban is miikodéképesek, de
egylitt alkotjak a teljes integralt onkorményzati gazdalkoddsi szakrendszert. Az adatok
tarolasa kozponti adatbazisban torténik. A rendszer mind pénziigyileg, mind szdmvitelileg
teljesen zért. A rendszer t6bb szinti jogosultsdgkezelési funkciéval rendelkezik. Az elsé
szinten lehet felhaszndlokat rogziteni, akik jogosultak lehetnek a modul hasznélatira, a
bejelentkezési azonositd, és jelszd itt keriil tarolasra. A mésodik szint a modul mentijének
szintje, ahol felhasznalénként megadhaté, hogy ki melyik meniipontokhoz rendelkezik
jogosultsdgokkal. Az egyes felelosségi kork pontos megaddsa mellett meghatirozhaté a
felhasznélohoz rendelheté mentipontok listdja. A harmadik szint az adatok szintje, itt
meghatarozhat6, hogy mely felhasznalok melyik més felhasznalok altal felvitt adatokhoz
férhetnek hozzd. Ez a hozzaférés megadhatd intézmények szintjén, illetve user szinten is,
amikor a felhasznalonak arra adunk jogot, hogy egy masik felhasznalé adatait lathassa.

A Pénzkezelési szabalyzat értelmében a pénztérosnak a pénztari bevételeket és kiadasokat a
Szt. el6irdsainak megfeleléen idésorrendben kell feljegyeznie a pénztarjelentésbe. A
szamitogépes programmal eléallitott bevételi és kiaddsi bizonylatokat a pénztéros
kinyomtatja, a program sziikség esetén elkésziti az idészaki pénztarjelentést. Megallapithato,
hogy a pénztéri forgalom bizonylatolasét szabalyszertien végzik.

1.5. Kivalasztott gazdasagi események vizsgalata

A kivélasztott gazdasagi események tekintetében a kifizetések jogcimei megfelel6ek voltak.
A kifizetés alapjat képezé dokumentumokat az ellenérzés részére hidnytalanul bemutatték.
A gazdaségi eseményeket magukba foglalo bizonylatok teljes korfien megfeleltek a
S5zt.167.§(1) bekezdés eldirasainak.

A hatdlyos Gazdélkodasi szabalyzataban kijel6lték a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre, teljesitésigazolasra jogosult személyeket.

A pénziigyi-szamviteli folyamatokban alkalmazott belsd kontrollok Ilétezésének és
miikodésének vizsgalatdt megfelel6ségi tesztek utjan végeztem el. Az ellenbrzés sordn a
2020. mércius, aprilis és szeptember havi pénztar és bank tételeit tételesen ellendriztem. A
belsd  kontrollok  miikodését a  kotelezettségvéllalds, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, érvényesités és az utalvanyozds elvégzésének tesztelése alapjén
értékeltem.

A Kkotelezettségvallalasi gyakorlat a vizsgalt esetekben az Avr. rendelkezései és a belsd
szabdlyozasnak megfelelden tortént. A kotelezettségvéllalasokat az arra jogosult személy
végezte, dsszeférhetetlenség nem fordult eld.

Az Aht37.§ (1) és (2) bekezdése rogziti a pénziigyi ellenjegyzés szabélyait. A
kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzését irasban kijelolt, az Avr. 55.§ 3)
bekezdésben meghatérozott szakmai végzettséggel rendelkezd személy latta el,
jogszabalyszerien.

Az Onkorményzatndl a teljesitésigazolasi feladatot arra jogosult személy végezte, az
alapbizonylatokon a teljesités igazoldsa t6bbségében megtortént, azonban nem minden
esetben. A teljesités igazolasok sordn a teljesitésigazolas datuma nem keriilt feltiintetésre.

Javaslom, hogy a teljesités igazolési feladatot tovabbiakban az Avr. 57.§ 3. bekezdésének
eldirasa szerint lassak el.



Az érvényesitési feladatokat irdsban kijelslt, az Awvr. 55.§ (3) bekezdésében eldirt
végzettséggel rendelkezd, az Onkorményzat dllomanyaba tartoz6, felhatalmazéssal
rendelkezé munkavallal6 latta el. A megvizsgalt esetekben az érvényesités megtortént. Az
Osszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyok nem sériiltek.

Az utalvinyozds dokumentéltan megtértént, ezen tevékenységet minden esetben
utalvanyozasi jogkorrel felruhdzott személy latta el. A kotelezettségvallalassal és
utalvanyozéssal kapcsolatban &sszeférhetetlenség nem merilt fel, a kotelezettségvallalo és a
pénziigyi ellenjegyzd, illetve az utalvanyozd és a pénziigyi ellenjegyzd — ugyanazon
gazdasagi eseményre vonatkozéan — nem volt azonos személy.

Az alkalmazott ASP szakrendszerben elééllitott utalvanyok az Avr. 59.§ (3) bekezdésben
eldirt tartalmi kovetelménynek megfeleltek.

1.6.  Pénzkezeléshez  kapcsolédé  myilvantartdsok vezetése, naprakészsége,

szabalyszeriisége elszamolasi hatarid6k betartisa

A Szt-ben meghatérozott eléirdsok szerint szigora szamadast nyomtatvanyként kell kezelni:
- akészpénz kezeléséhez kapcsolodé nyomtatvényokat,
- minden olyan nyomtatvényt, amelyért a nyomtatvany értékét meghalado, vagy a
nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfelel6 ellenértéket kell fizetni,
- azolyan nyomtatvanyt, amelynek illetéktelen felhasznaldsa visszaélésre ad alkalmat.

A pénztaros a szigora szdmaddst nyomtatvanyokrél jol attekinthetd nyilvantartast kételes
vezetni, amelybél a felhasznalé személy, a felhasznalt mennyiség és a felhasznalds idépontja
megallapithats. A nyilvantarté kényvet a megnyitds elétt hitelesiteni kell. A szigorQ
szamadasu nyomtatvanyok rontott példanyait is terheli a szamviteli bizonylatokra vonatkozé
megdrzési ido.

Az Onkorméanyzat 4ltal hasznalt szigori szamadésu nyomtatvanyokrol (készpénzfelvételi
utalvany, nyugta, gépkocsi-menetlevél, kikiildetési rendelvény) az eléirdsoknak megfelel
analitikus nyilvantartast vezetnek,

A pénzeszkdzoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil

— készpénz forgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg,

— bankszamla fogalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor
a kényvekben régziteni kell.

A pénztari pénzforgalom minden tételét bizonylatolni kell. A bevételi és a kiad4si pénztéri
bizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a vonatkozé pénztari alapokmaényokat és azok
darabszdmat r4 kell vezetni a bizonylatra.

Egy kiadési pénztarbizonylaton kizérélag egy személy vehet 4t pénzt. Egy bizonylaton tobb
személy részére akkor lehet kifizetni, ha valamennyi érdekelt ugyanazon a napon veszi fel a
jarandésagat. Az atvétel igazoldsa ebben az esetben az alapokményon torténik.



A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett €s a bizonylaton bevételezett Osszeg
azonossaganak igazoldsa céljdbol a befizetével aldirattak, illetve a bizonylatot kiallit
peénztaros, a bizonylati adatokat ellenérzd pénztarellenér és utalvanyozo is alairtak.

A kiaddsi pénztérbizonylatot a kifizetett és a bizonylaton kiadasba helyezett Osszeg
azonossaganak igazoldsa céljdbol az atvevével aldfrattak, illetve a bizonylatot kiallitd
pénztaros és a bizonylati adatokat ellen6rz6 is aldirta. A pénztaros a kifizetést elrendeld
bizonylat nélkiil kifizetést nem teljesitett.

A pénztar analitikus nyilvantartdsanak eszkdze a pénztarjelentés, amelyet a pénztar
kiadésok és bevételezések helyén kell a pénzmozgassal azonos idépontokban vezetni.

Két pénztari nap kozotti kiaddsok kifizetése torténhet elszdmolasi elSleg terhére vagy
pénztdron kiviil, ideiglenesen meghitelezett pénzeszkzb6l.

Amennyiben a meghirdetett két pénztdri nap kozott banki pénzfelvétel vagy banki
pénzbefizetés torténik akkor a pénztari forgalmat be kell jegyezni.

A pénztiros a pénzkezelési szabélyzat szerint havonta kételes elkésziteni az id6szaki
pénztarjelentést. A vizsgalt 3 honapban a pénztér zérédsa a szabalyzatnak megfeleléen
tortént. Az id6szaki pénztarjelentést targyhé végén lezartak. Zaraskor a pénztarban taldlhaté
pénzt cimletenként feljegyezték.

Pénztarzaras alkalmdval a pénztéros és az az ellendr az id6szaki pénztarjelentést aldirta.

A pénztarbizonylatokon és az id6szaki pénztérjelentésen szabélytalan javitds nem volt
talalhato.

Az idBszaki pénztarjelentések kezdd pénzkészletei megegyeztek az el6z8 idészak zérd
pénzkészletével. A pénztarzarasok alkalmdval a pénztarellendr részérél megéallapitds nem
tortént. Pénztarhidny, illetve pénztartcbblet nem keletkezett.

Egyes munkakéroket ellatd dolgozok esetenként — szabalyszerti utalvanyozés alapjén —
hataridéhoz kotott elszamolési kotelezettséggel a pénztérbol készpénzt vehetnek fel.

Az elszdmolasra kiadott készpénz 6sszeghatdra nem keriilt maximalizélsra.

Pénzkezelési szabalyzatuk alapjan elszdmolésra készpénzt kiadni csak személyre sz6l6an, az
e célra nyomtatvéany kitoltésével és az erre jogosult személy utalvanyozésa alapjéan lehet. Az
eldirt 13-134/N.r.sz. Készpénzigénylés elszdmolésra nyomtatvanyt az eléleg felvétel soran
hasznaltak.

Az elszamolasra kiadott Osszeg a vizsgélt iddszakban nem haladta meg a cél eléréséhez
sziikséges mértéket,

Az elszémoldsra kiadott ellegekrél a pénztiros az ASP gazdalkodési szakrendszerben
megfelelé nyilvéantartast vezetett. Aki korabban felvett 6sszeggel még nem szédmolt el, Uj
el6leget nem vehetett fel. El6leg, elszamoldsra kiadott dsszeg csak maximum 30 napot meg
nem halad¢6 idStartamra volt kiadhato. Az el8leg elszamolésra rendelkezésre 4116 hataridét a
vizsgalt idészakban nem Iépték til. Az elszamolésra felvett 5sszeg elszamoldsa megtortént,
Az elszamolds hitelességét és szabalyszerliségét a pénztaros megvizsgalta.
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A kikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszémolasa a kikiildetési rendelvény alapjan tértént,
A kikiildetés teljesitését a kikiildetést elrendeld alafrésaval igazolta.

1.7. Pénztarellen6rzés

A pénztirban a készpénz zar6 éllomanyénak maximalis mértéke az Onkorményzat esetében
300 ezer Ft. A tételesen megvizsgalt hénapokban a pénztarkeret maximalis engedélyezett
mértéket harom pénztarzaras alkalmaval tullépték.

A pénztirellendér feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellendérzése, valamint a
pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése. A
pénztarellendr koteles az ellendrzstt okményokat, pénztarjelentést, értékpapir nyilvantartdst
kézjegyével ellatni. A pénztarellendri feladatokat az id8szaki pénztarzarasnak megfeleléen,
minden pénztérzarast kovetben el kell végezni. A vizsgdlat soran a pénztérellendri
feladatokat az el8{rasoknak megfeleléen hajtottak végre.

A vizsgalt idészakra vonatkozoéan a napi pénztarjelentés ellendrzése soran megallapitottam,
hogy a pénztarzérlat utdn a zar6 pénzkészletet részletesen feltiintették, az idészaki
pénztéarjelentést a pénztarellendr alairta,

A helyszini ellenérzés sordn végzett pénztarzarlatnal pénztareltérést nem tapasztaltam.

1.8.  Banki dtutaldsok, bankkartya hasznslat szabalyszeriisége

A banki szdmlékon t6rténd jovairasok és terhelések napi forgalméanak elszdmoldsérél és a
banki szdmlak egyenlegérél a szamlavezets pénzintézet szamlakivonatot, értesitdt kiildstt, A
szamlakivonat, értesitd alapjan a napi kényvelés megtérténtekor naponta egyeztették a banki
szamldk egyenlegét. Az egyeztetés soran az adatr6gzitd a banki karton egyenlegét egyeztette
a szamlakivonat zar6 egyenlegével.,

A pénzeszkdz és pénzkészlet fokonyvi szamlakra a kényvelés tételesen, ellenszamlanként
tortént az Onkorményzat Szémvitel politikdjédban és Szémlarendjében meghatarozott médon.
A f6kényvi kényvelés alapegyezségeibél kivetkezéen minden kivonat, pénztarjelentés
konyvelése, f6konyvi feladdsa utén egyeztették a pénzforgalmi szamlak forgalmat és
egyenlegét is.

Készpénzfelvételt a készpénz felvétele elbit engedélyeztetni kell a bankszamlék feletti
rendelkezés szabdlyai szerint. A készpénzfelvétel célja az Onkormanyzat pénztaranak
feltoltése. A hézipénztér feltsltése érdekében felvett készpénzt a felvétel napjan kell a
pénztarba befizetni, és bevételezni.

Az 6nkorményzat és a szdmlavezet pénzintézet koztt bankkartya szerzédés nem jott Létre,

Satoraljatijhely, 2021.10.27.

Soltész-Vincze Tiinde
bels6 ellendrzési vezetd
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Holléhaza K6zség Onkormanyzata
3996 Hollohaza, Szent Laszl6 ut 15.

2022. évi belso ellendrzési terv

Készitette:

Soltész-Vincze Tunde
belsé ellenbrzési vezetd
reg.szam: 5113670



2022. EVI BELSO ELLENORZESI TERV

Az éves ellenGrzési terv elkészitését a Bkr. 31. §-a irja el§, mely értelmében a stratégiai ellendrzési
tervvel 6sszhangban a bels6 ellen6rzési vezet6 Osszeallitja a targyévet kovets évre vonatkozd éves
ellendrzési tervet. A tervnek a kockazatelemzés alapjan feldllitott prioritdsokon és a rendelkezésre 4ll6
er6forrasokon kell alapulnia. A magas kockazatinak mindsitett teriiletekre kiemelt figyelmet kell
forditani és a legrovidebb id6n beliil ellendrizni kell. Az éves ellen8rzési terv elkészitésénél az

allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani Utmutaté elGirdsaira figyelemmel kell
lenni.

A Bkr. 31. § (4) bekezdése értelmében az éves ellenGrzési terv tartalmazza:
a) az ellenBrzési tervet megalapozé elemzések és a kockdzatelemzés eredményének 6sszefoglald
bemutatasat,
b) a tervezett ellenGrzések targyat,
c) az ellenérzések céljat,
d) az ellenérizend§ idGszakot,
e) a rendelkezésre all6 és a sziikséges ellendrzési kapacitds meghatdrozasat,
f) az ellenérzések tipusat,
g) az ellen6rzések tervezett litemezését,
h) az ellen6rzott szery, illetve szervezeti egységek megnevezését,
i) a tandcsadd tevékenységekre tervezett kapacitast,
j) a soron kiviili ellen6rzésekre tervezett kapacitast,
k) a képzésekre tervezett kapacitast,
1) az egyéb tevékenységeket.

Az éves ellendrzési tervet a koltségvetési szerv vezetGjének egyetértésével lehet mddositani.
Tandcsadoi tevékenységet és soron kiviili ellen6rzést a koltségvetési szerv vagy a belsé ellendrzési
vezetd kezdeményezésére lehet végezni a betervezett id6keret terhére.

Az éves ellendrzési tervet a képvisel§- testiileteknek december 31-ig jova kell hagynia.

Az ellen6rzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének
osszefoglalé bemutatasa

A tervezés el6készitése sordn a kdvetkezd Iépések, feladatok keriiltek elvégzésre:

a) kiils6 és bels6 kontrollkdrnyezet elemzése

Mindez a jogszabalyi valtozdsokat a belsG szervezeti valtozdsokat és a bels§ eljarasok, folyamatok
valtozdsanak elemzését jelentette. Jelentls jogszabalyi véltozds nem tortént az allamhdztartési
szamvitel terliletén. Szervezeti valtozasok nem torténtek 2021. évben.

b) folyamatok azonositdsa
A folyamatok azonositdsa a Belsé Ellen6rzési Kézikonyv elirasainak megfelel6en a stratégiai tervben
leirtak szerint megtortént.

c) a szervezet célkitlizései, bels§ ellendrzés célkitlizései

A szervezetek és a bels6 ellen6rzés hosszu tavu célkitlizései a stratégiai terv 1. pontjaban talalhatdk.
Az onkormdnyzatok rovid tava célja az elGirt feladatok megvaldsitasa, a mikodési koltségek
csokkentése, kintlévGségek hatékonyabb beszedése és a megfelel§ szabalyozottsag biztositasa. A
bels6 ellen6rzés az Onkormadnyzatok célkitlizésnek megvaldsitdsahoz jarul hozza, az elemzései

segitségével a folyamatok m(ikodésérél visszajelzést ad a vezetSség részére.




d) vezetdi elvarasok a belsé ellenérzéstd|

A vezetdi elvardsok megismerése a belsé ellendrzési kézikonyv (tovabbiakban: BEK) iratmintdja
alapjan informdciogyijtés keretében és szobeli megheszélések alapjan fogalmazddott meg.

Az ellendrzési fokusz kialakitdsa a szervezeti célkitlizések és vezetdi elvarasok figyelembe vételével
tortént. Az el6készit6 Iépéseket kovetSen megtortént a kockdzatelemzés, mely keretében
azonositasra, elemzésre és rangsorolasra keriiltek a szervezet folyamataiban és f6bb szervezeti
egységeinél 1étezd kockazatok. A kockazat elemzésrél a stratégiai terv részletesen rendelkezik.

A kockdzatelemzés a BEK mellékletében taldlhatd kockdzatelemzési modell segitségével tortént.

A magas kockdzatu folyamatok figyelembe vételre keriiltek az éves terv 6sszeallitasanal.

A tervezett ellendrzések targya, célja, id6szaka, kapacitdsa, tipusa, az ellenérzés
Utemezése, az ellendrzott szerv megnevezése, a tanacsadd tevékenység, soron kiviili
ellendrzés és egyéb tevékenység tervezett kapacitasa

A 2022. évre tervezett ellendrzés targya, az ellen6rzés célja, mddszerei, az ellenérzési id6szak, az
azonositott kockdzati tényez6k, az ellen6rzés tipusa, az ellen6rzott szerv/szervezeti egység
megnevezése, az ellenérzés tervezett Ultemezése és az ellenGrzésre forditandd kapacitas
meghatdrozasa a Nemzetgazdaségi Minisztérium altal kiadott Utmutaté alapjan készitett forméban, az
1. szamU mellékletben keriil bemutatasra.

Az elvégzend§ ellenGrzések tervezésénél figyelembe vételre keriiltek a stratégiai ellenérzési tervben
szerepld, az éves tervek 6sszeallitdsahoz ajanlott tényez6k is.

Az éves ellenGrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas felmérését és a létszamgazdalkoddst a 2-
4. szamu mellékletek tartalmazzak.

A soron kiviili az ellen6rzés, melynek targya konkrétan nem hatdrozhaté meg el6re. A belsé ellendr
szabad kapacitast biztosit az esetleges soron kiviili ellenérzés lefolytatasahoz.

Ezen kivill utdellen6rzés kezdeményezése is lehetséges. Utdellendrzést a belsé ellenér és a jegyz6
kezdeményezhet, amennyiben az ellendrzott egység vezetGje az intézkedési tervben meghatdrozott
feladatok végrehajtasardl hatarid6ben nem szamol be.

A tandcsadoi tevékenység a koltségvetési szerv vezetSje részére nydjtott olyan hozzaadott értéket
eredményezd szolgaltatds, melynek jellegét és hatokorét a belsé ellenér és a jegyz6 a megbizaskor
kézosen hatarozza meg.

A kételez6 ,ABPE-Il” szakmai tovabbképzés 2022. évben nem esedékes. Lehetdség szerint egyéb
szakmai el6addsokon vald részvétel ajanlott. A képzés keretében térténik a belss ellenér 6nképzése is,
mely a jogszabdlyok, bels§ szabalyzatok, vezet6i dontések megismerésén, kovetésén, az
allamhdztartasért felel6s miniszter altal kozzétett mddszertani Gtmutatdk atvételén tal, egyéb
szakmai anyagok, ajanldsok interneten torténd keresését (pl. ASZ jelentések megismerése) is magaba
foglalja.

Tovabbi tevékenységek a belsé ellendrzési vezetdi feladatok elldatdsara vonatkozdan:
- éves terv 0sszedllitasa kockazatelemzés alapjan, sziikség esetén a stratégiai terv fellilvizsgalata
- éves ellenGrzési jelentés elkészitése
- abelsé ellendrzési kézikonyv sziikség szerinti fellilvizsgalata
- belsé ellenGrzések nyilvantartdsa - intézkedések nyomon kévetése
- ellen6rzési jelentések technikai feladatai (pl. megbizdlevél készitése, ellen6rzési program
Osszeallitasa, jelentéstervezetek egyeztetése, megkiildése)

Palhaza, 2021. november 22.

Készitette: Jovahagyta:

Soltész-Vincze Tiinde Csatd Szabolcs
belsé ellenbrzési vezetd jegyz6
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6. szamu melléklet

Kockazati térkép
2022. év
Holl6haza Kézség Onkormanyzata
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alacsony kozepes magas

bekdvetkezés valdsziniisége

Feltart kockdzatok rangsora:

1. Bevételszintek/koltségszintek
7. Vezet8ség aggalyai

9. Tévedés valdszinlisége

2. Informatikai tdmogatottsag hianya

3. Szabdlyozds Osszetettsége

5. Pénziigyi szabalytalansdgok val6szin(isége
6. Csalds, hamisitds, korrupcié

8. Munkatdrsak képzettsége és tapasztalata
. 4. Valtozds/atszervezés

10. 10. El6z6 ellenGrzés bta eltelt id6

WoENOG R WN R

Palhaza, 2021. november 20.
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Hollohaza Kozség Onkormanyzata

3999 Hollohaza, Szent LaszI6 ut 15. & 47/505-420
@0 hollohazakirendeltseg@gmail.com

MEGHIVO

Holl6hiza Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete
2021. december 14.-én (kedden) 14:00 orai kezdettel

rendkiviili iilést tart, melyre eziiton Tisztelettel meghivom.

Az iilés helye: Palhazai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Holloh4zai Kirendeltsége

I. Javaslat a Magyar Falu Program keretében elnyert ,,Tanya és falugondnoki buszok
beszerzése - 2021”7 cimti MFP-TFB/2021 kodszamu palydzathoz kapcsoléddan beérkezett
ajanlatok elbiralasara

Eloterjesztd: Flizériné Odrobina Gabriella polgarmester

II. Eléterjesztés Holléhaza Kozség Onkormanyzata pénziigyi és szabalyszer(iségi
ellendrzésérdl szolo jelentés elfogadasara

Eloterjeszto: Fuzériné Odrobina Gabriella polgarmester

III. Eléterjesztés Hollohdza Kozség Onkorményzata 2022. évi ellen6rzési tervének
elfogadésara

Eloterjesztd: Flizériné Odrobina Gabriella polgarmester

IV. Egyéb inditvanyok, javaslatok

Holl6haza, 2021. december 10.




Eloterjesztés Hollohaza Kozség Onkormanyzata pénziigyi €s szabalyszeriiségi
ellenérzésérol szolo jelentés elfogadasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl szolé 370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet
(tovabbiakban: Bkr.), illetve a Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) szabalyozza a bels6 ellendrzést.

Az Motv. 119. § (4) bekezdése szerint: ,,A jegyz6 koteles gondoskodni- a belsd
kontrollrendszeren beliili — a belsé ellenérzés mukodtetésérdl az dllamhaztartasért felelds
miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok és a nemzetkozi belsd ellendrzési standardok
figyelembevételével.”

Fentiek ismeretében a belso ellendrzési feladatok ellatasaval megbizott Soltész- Vincze Tiinde
(reg.szém: 5113670) fiiggetlen belsé ellenér elvégezte Hollohaza Kozség Onkormanyzata
pénziigyi €s szabalyszerliségi ellendrzését a 2020. év vonatkozasdban. Az ellenérzés célja
annak megallapitasa volt, hogy a pénzkezelés rendje megfelel-e a hatalyos jogszabalyoknak és
a bels6 szabalyzatoknak.

A fentiek alapjan kérem a belsé ellendrzési jelentés, valamint az intézkedési terv hatdrozati
javaslat szerinti elfogadésat.
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Soltész-Vincze Tiinde
egyéni villalkozo
3980 Sdtoraljaujhely, Mezé utca 13.
Addszim: 63622320-1-25, e-mail: svinczetunde@gmail.com

Szém: 17-4/2021
JELENTES

Holl6haza Kozség Onkormzinyzata

szabalyszeriiségi ellen6rzésérol

o éllen(’irzés A Soltész-Vincze Tiinde (reg.szém: 5113670) fiiggetlen belsd
g : ellen6rzési vezets, 17-2/2021. szamu megbizélevél alapjan.

Annak megéllapitasa volt, hogy
®  apeénzkezelés rendje megfelel-¢ a hatélyos
Jjogszabalyoknak és a belsé szabélyzatoknak.

A vizsgalat célja:

Ellcx!or'zbtt szervezet(ek)/szervezeti Holl6héza Kozség Onkorm Anyzats
egység(ek):

Az ellendrzés tipusa: peénziigyi és szabalyszerliségi ellendrzés

a pénzkezeléssel kapcsolatos tevékenységek ellenérzése, a
AZ ellenérzés targya: hézipénztar kezelése, a sajat  bevételek, el6legek

elszdmol4sanak valamint dokumentéldsanak ellenérzése

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérd] és bels6
ellendrzésérél sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

Yonatkozé jogi hattér:

; ' HET e A e kapcsol6dé dokumentumok szurdprobaszert,egyes
A!l,( al’mazott ellenGrzési médszerek és esetekben tételes ellenérzése, kérdbives felmérés, pénztar
eljarasok:

rovancs

Ellenérzott idoszak: 2020.01.01-2020.12.31,
Ellen6rzés kezdete és vége: 2021.09.20 - 2021.09.23.
A helyszini ellenérzés kezdete és vége: 2021.09.20 —2021.09.23.
Iddigény (ellenéri m unkanapok szima): 4 ellenéri nap

Vizsgilatyezeto: Soltész-Vincze Tiinde (regisztracios szam: 51 13670)

Fiizériné Odrobina Gabriella polgarmester
Az ellendrzitt idoszakban

hivatalban lévé vezeték:

Csat6 Szabolcs jegyzd
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A jelentésben haszn4l¢ roviditések jegyzéke:

Aht. az éllamhéztartésro] sz616 201 1. &vi CXCV torvény

Moty. 2011, &vj CLXXXIX. torvény Magyarorszég helyi
onkorményzatairg]

Szt. a szamvitelrsl sz616 2000. évi C, torvény

Avr, 368/2011 (XIL31.) Korm. rendelet az allamhéztartasro] sz616

torvény végrehajtasars]

Ahsz. az allamhéztartss szamvitelérsl szsl 4/2013 (L11)) Korm.,
Rendelet
Bkr. 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerér61 €s bels6 ellendrzésérsl
Széroviditések
Onkorményzat Holl6haza Koézségi Onkorményzat

L VEZETOI (")SSZEFOGLAL()

A vizsgélat soran ellendrzésre keriilt Holl6héza Kozség Onkorményzatns] 5 pénzkezelés
alkalmazasaval Osszefliggd elj arasrend, annak eléirdsszeri miksdése,

Az ellendrzés c€lja annak megallapitasa volt, hogy:
® apénzkezelés rendje megfele]-e hatélyos Jogszabélyoknak és a belsé szabélyzatoknak,
® a pénziigyi folyamatok, kifizetések szabdlyosan torténnek-e, tovabbg a szigoru

szamadés ald vont bizonylatokat g jogszabélyoknak €s belsd szabélyzatuknak
megfelelen kezelik-e.

Megéllapl’tésokhoz, kovetkeztetésekhey kapcsolods Javaslatok  az alabbiak:
intézkedési tery készitést igényel,




II. FOBBMEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

Intézkedést
Javaslat igényel?
(igen/nem)

Kockazat/

Megallapitas Rangsor Hatis

A pénztéros helyettesitésének csekély alacsony A pénztiros  helyettesitési igen
rendjét sem a pénzkezelési jelent6ségii rendjének a  pénzkezelési
szabélyzat, sem az érintettek
munkakéri leirdsa nem

szabalyzatban és a pénztaros
munkakori  leirdsaban  vald

bal ;
szabalyozza rogzitése. A munkafeladat
ellatési kotelezettségét a
helyettes pénztdros munkakori
lefrdsdban  is  szerepeltetni
sziikséges.
A pénztirellendrzést  végzo csekély alacsony A pénztérellenéri munkafeladat igen
koztisztviseld munkakori leirasa jelentéiségﬁ ellatasi kﬁtelezettsége keruljon
nem ftartalmazza az elltandé be a pénztarellenérzést ellato
pénztarellendri tevékenységet. koztisztviseld ———
leiraséba.
A vizsgélt id6szakban az eloirt | f setk”éléy ., alacseny A készpénz zar6 &llomany lgen
pénzkészletet harom | JeeMtosegt maximalis mértékének
pénztarzaras alkalméval betartasa, a hatélyos
tallépték. . o )
pénzkezelési szabélyzat szerint.
Az alapbizonylatokon a teljesités csekély alacsony A teljesités igazolasi feladatot igen
igazoldsa nem minden esetben jelentdségii az Avr. 57.§ 3. bekezdésének

tortént meg. Teljesités igazolas
soran a teljesitésigazolas datuma
nem keriilt feltiintetésre.

el6irasa szerint l4ssék el.

III. RESZLETES MEGALLAPITASOK

1. A pénzkezelési tevékenység szabalyszeriiségi vizsgalata

1.1. A pénzkezelés szabdlyozottsiga, a vonatkozé belsé szabalyzatok megléte, tartalma

és a szabalyozas eldirasainak betartdsa

A gazdilkodasi feladatokat ellaté Palhdzai Kozos Onkorményzati Hivatal rendelkezik
hatdlyos, Szt. 14.§(5) bekezdése alapjan meghatérozott Pénzkezelési szabélyzattal,
amelynek hatélya az 6nkorményzatra is kiterjed.

A pénzkezelési szabalyzat célja, hogy biztositsa az Onkormanyzat:
- pénzeszkozeinek kezelésével kapcsolatos feladatok meghatarozasat,
- abankszamlain, illetve készpénzben torténd pénzforgalom lebonyolitasanak rendjét,
- apénzkezelés személyi- és targyi feltételeit, felelésségi szabalyait,
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- akészpénzben és bankszamlan tartott pénzeszkozok forgalmat,

- akészpénzallomanyt érinté pénzmozgasok jogcimeit és eljarasi rendjét,
- anapi zaré készpénzallomény maximalis mértékét,

- apénzszallitas rendjét,

- akészpénzallomény ellenérzésekor kovetends eljarasi szabalyokat,

- a peénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartasi szabalyokat.

A szabalyzat a vonatkozé jogszabalyok, valamint a szamviteli politika el6irasait figyelembe
véve az aldbbi témékhoz kapcsoloddan tartalmaz eldirdsokat: bankszadmlanyitds és
bankszamlakezelés, a készpénzkezelés szabalyai, a pénzkezelés szemédlyi feltételei, a
pénzszdllitas szabalyai, a munkabér kifizetésének rendje, az elszdmolasra kiadott elélegek
nyilvantartasa, a pénz- és értékkezelés rendje.

A pénzkezelési szabélyzat tartalmazza a készpénz felvételének rendjét, a bankszamldn

torténd pénzforgalom lebonyolitasanak rendjét és a pénzkezelés ellendrzésével kapcsolatos
feladatokat.

A szabalyzat melléklete tartalmazza a pénztaros felelésségvallalasi nyilatkozatat.,

Ha jogszabély a pénztartozas kiegyenlitésének modjat kotelezéen nem irja el8, akkor a felek
a fizetési modban szabadon allapodhatnak meg.

Alkalmazhat¢ fizetési médok:
1. atutalas

a) egyszer( 4tutalés,

b) csoportos 4tutalés,

2. beszedési megbizas
a) azonnali beszedési megbizas
b) csoportos beszedési megbizas
¢) valtébeszedési megbizas
d) hatérid6s beszedési megbizas

3. okmanyos meghitelezés

4. készpénz-helyettesitd fizetési eszkoz
a) csekk,
b) bankkartya

5. készpénzfizetés
a) készpénz befizetése pénztarban,

b) postai készpénz atutalasi megbizassal teljesitett befizetés elszamoldsa,
¢) készpénz kifizetése pénztarban.

Kiadasokat teljesiteni csak szabéalyosan kiallitott okméanyok alapjan, a vonatkozd
jogszabalyok és az Onkorményzati utasitasok betartiséval lehet. A bankszadmlakrdl (kivéve a
bankkértyas véasarlast) kifizetés csak jogosultsaggal rendelkezé munkatarsak 4ltal torténhet.



Az Onkormanyzat a készpénzforgalmat az erre a célra kialakitott - hazipénztarban bonyolitja
le.

A hézipénztér az Onkorméanyzat miikodéséhez sziikséges készpénz, valamint egyéb értékek
kezelésére, forgalmanak lebonyolitdsara és megbrzésére kijelolt helyiség, amelyben a
készpénz és egyéb értékek elhelyezéséhez, valamint Orzéséhez sziikséges feltételek
fennallnak.

A hazipénztirban kezelik a pénzintézeteknél vezetett pénzforgalmi  szdmlékrol
készpénzfizetés céljara felvett és készpénzben a hazipénztarba befizetett 6sszegeket. A
pénztar kezelésének bizonylatait elektronikus uton éllitjak elé az Onkorményzati ASP
hazipénztar moduljabol.

A pénzkészlet felsé hatardsszegébe nem kell beszamitani:

- A gazdasagi vezetd Aaltal jovdhagyott &s meghatdrozott célra tartalékolt
Osszegeket,

- apeénztarban pénzjelleggel 6rzstt okmanyokat,

- apénzt helyettesit6 utalvanyokat,

- akészpénz leltétek Gsszegét.

A szabalyzat a pénztérkeretet 300 ezer Ft-ban maximalizalta, amely megfelel az Ahsz. 50.§
(6) bekezdésének. A megvizsgélt hénapokban az eléirt pénzkészletet a pénztarzarasok soran
hérom alkalommal tullépték. A napi zaré készpénz allomany maximalis mértékét a
pénztaros valamennyi pénztarzaras sordn vizsgalni kiteles. Az engedélyezett mértéken feliili
Osszeget a napi pénztarzarlat el6tt készpénz-atutaldsi megbizas utjan be kell fizetni a
f0szamlara.

A pénztarzérési feladatokat a pénzkezelési szabélyzat el8irdsa alapjan havonta hajtottak
végre.

A hézipénztarban idegen pénzt, értéket még ideiglenesen sem tarolnak.
A pénztar mikodési rendjérél az érintetteket a helyben szokdsos médon tajékoztatjak:

- pénz atvételének és kifizetésének engedélyezésére jogosultak neve és alairas mintaja

- apénztar nyitva tartisa

- a pénztarellendérzésre, teljesitésigazoldsra, érvényesitésre, utalvanyozasra és az
utalvanyozés ellenjegyzésére jogosult személyek neve és alairas mintdja.

1.2. A pénzkezelés személyi feltételrendszere

A pénztéros a feladata ellatésara rendelkezik szakmai képesitéssel és a szlikséges szakmai
gyakorlattal.

A pénztaros rendelkezik munkakori lefrassal, amely 2020. januar 2-tol hatalyos. A
munkakori leirs az elvégzendd munkakéri feladatokat tartalmazza.



A pénztaros helyettesitésének rendjét sem a pénzkezelési szabdlyzat, sem az érintettek
munkakdri leirdsa nem szabélyozza. Javaslom a pénztaros helyettesitésnek rendjét a
pénzkezelési szabalyzatban és a pénztaros munkakéri lefrasiban rogziteni. A munkafeladat
ellatasi kotelezettségét a helyettes pénztiros munkakéri lefrdsiban is szerepeltetni
sziikséges.

A pénztarellen6ri feladatot a pénzkezelési szabélyzatban kijelolt tigyintézé latja el. A
pénztarellendr munkakori lefrisa azonban nem tartalmazza ezen elvégzendd tevékenységet.
Javaslom, hogy a munkafeladat ellatasi kotelezettsége keriiljon be a pénztarellendrzést ell4té
koztisztvisel6 munkakori leirasaba.

A mindenkor aktudlis kotelezettségvillalasi, utalvényozasi rendnek megfelelé szabalyzat,
alairdsi jogosultsagot bizonyito dokumentum, alairési minta a pénztaros rendelkezésére all.

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatésa sordn a pénzkezeléshez kapcsolédé mind a
munkakorrel kapcsolatos, mind a személyi Osszeférhetetlenségre vonatkozd szabalyokat be
kell tartani.

Osszeférhetetlenségi szabalyok:

- Egy gazdasigi eseményre vonatkozéan a kotelezettségvallalé és az ellenjegyzo,
illet6leg az utalvanyoz6 és az ellenjegyz6 nem lehet azonos személy;,

- az érvényesitést végzd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozésra jogosult személlyel;

- azérvényesitést végzd személy és a teljesitést igazold nem lehet azonos személy;

- Kkotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvdnyozési, ellenjegyzési feladatot nem
vegezhet, aki e tevékenységet a Ptk.szerinti kozeli hozzatartozéja vagy maga javara
latja el;

- apenztaros és a pénztarellendér nem lehet ugyanaz a személy;

- apénztaros helyettes nem lehet pénztarellenér;

- azutalvanyozé nem lehet pénztaros, illetve pénztarellendr;

- a pénztarosi munkakdrt nem toltheti be az, aki a pénzforgalmi szamlak felett alairasi
joggal rendelkezik.

A vizsgalt esetekben a feladat ellatasaval kapcsolatos Osszeférhetetlenség nem 4llt fenn.

A hazipénztarban torténik a pénzkezelés, a szigord szamadésu pénztari nyomtatvanyok, az
értékletétek, az értékcikkek kezelése, nyilvantartasa, elszamolasa.

Az Onkormanyzat kizarolag forint-pénztarat tizemeltet, valutapénztara nincs. A pénztarat
kizérolag a pénztaros, tavollétében a helyettes kezelheti, de egy idében két vagy tobb
személy kozosen még kivételesen, kiegészitésképpen sem kezelheti a pénztarat. A pénztaros
ki- €s befizetéseket csak a pénztéri 6rak alatt teljesithet. A pénztarhelyiség akdrmilyen révid
id6re torténd - elhagyasa esetén a pénztiros a pénzkazettat, lemezszekrényt koteles bezarni.
A hazipénztarban a megfeleld mennyiségli és cimletii pénzeszkéz folyamatos rendelkezésre
allasaért a pénztéros felels. Az el6zetesen bejelentett igények alapjén a pénztérosnak kell
gondoskodnia a készpénz igénylésérél, hogy a kifizetés idépontjaban biztositott legyen a
megfelel6 mennyiségii készpénz.




A pénztari érvényesitének a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése
eldtt az okmanyok alapjan ellendrizni és a Korményrendeletben meghatarozottak figyelembe
vételével igazolni kell azok Jogosultsagat, sszegszerliségét, a pénziigyi fedezet meglétét, a
szerz0dés, megrendelés, megallapodas teljesitését és azt, hogy az eléirt alaki
kovetelményeket betartottak-e. Az érvényesitésre jogosultak névsorat a gazdalkodasi
szabalyzat tartalmazza.,

A kidllitott és az alapbizonylatokhoz mellékelt egyszertisitett utalvanyon az utalvanyozé a
kiadasok kifizetését, a pénztirbizonylathoz mellékelt utalvanyrendeleten a bevételek
beszedését rendeli el. Az utalvanyozast alairasaval igazolja. Az utalvanyozésra Jjogosultakat
a gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

1.3. A pénzkezelés targyi-technikai feltételrendszere, a pénzkezelés alapvetd biztonsagi
eldirasainak betartasa
A hézipénztarban 1év8 készpénz és az egyéb értékek megdvasa érdekében az ajtok

biztonsdgi zarral vannak ellatva. A pénztarhelyiség nyildszaréit védéracssal nem
rendelkeznek. A pénzfelvétel, illetve a pénzszallitas rendje megfeleléen biztonsagos.

A pénztarhelyiség egyik kulcsat a pénztaros kezeli. A pénztiros a megorzésére bizott
kulcsokat rendes tavolléte esetén a kijelolt pénztar-helyettesnek adja at. A pénztaros
rendkiviili tavolléte esetén hasznalhaté a kijelolt helyen, a pénztéros altal elézetesen
elhelyezett, leragasztott és a ragasztdson a pénztaros aldirdsaval ellatott boritékban
masodkulcs. A mésodkulesot tartalmazé boriték kibontasa a pénztar-helyettes és a
pénztarellendr jelenlétében torténhet.

A pénztaros a rabizott készpénzt és egyéb értékeket biztonsagi zarral ellatott
panceélszekrényben /lemezszekrényben koteles tartani.

1.4. Az alkalmazott iigyviteli szoftver pénztar modulja altal nyujtotta lehetdségek,
hozzaférési jogosultsagok, program zartsaga; pénztari bizonylat-el4llitasi funkcioja

Az Onkormanyzatnal 2018, januéar 1-jét6l az Onkormanyzati ASP Integralt Pénziigyi
Rendszert hasznaljak a hézipénztar kezelésére, amely teljes kort pénziigyi és szamviteli
rendszer.

Alkalmas minden pénzforgalmi mivelet elvégzésére:
o teljes pénztarkezelés,
o bejovo, kimend szamlak kezelése,
o tartozasok pontos nyilvantartdsa,

o kovetelések, Kkotelezettségvéllaldsok, més fizetési kotelezettségek
nyilvantartasa,

o koltségvetési keretek automatikus figyelése,
o banki miiveletek, automatikus banki Osszevezetések,

o banki terminéllal val6 kézvetlen kapcsolat, banki kivonatok feldolgozasa.




A rendszer modularis szerkezetli. Az egyes modulok 6nmagukban is miikod6képesek, de
egylitt alkotjék a teljes integralt onkormanyzati gazdalkodési szakrendszert. Az adatok
tarolasa kozponti adatbazisban torténik. A rendszer mind pénziigyileg, mind szamvitelileg
teljesen zart. A rendszer t5bb szinti jogosultsagkezelési funkcioval rendelkezik. Az elsé
szinten lehet felhasznalokat régziteni, akik jogosultak lehetnek a modul hasznélatara, a
bejelentkezési azonosito, és jelszd itt keriil térolasra. A mésodik szint a modul meniijének
szintje, ahol felhasznalonként megadhat6, hogy ki melyik mentiipontokhoz rendelkezik
jogosultsdgokkal. Az egyes felel6sségi korok pontos megaddsa mellett meghatirozhat6 a
felhasznal6hoz rendelhetd mentiipontok listdja. A harmadik szint az adatok szintje, itt
meghatéarozhat, hogy mely felhasznalék melyik més felhasznalok altal felvitt adatokhoz
férhetnek hozza. Ez a hozzaférés megadhat6 intézmények szintjén, illetve user szinten is,
amikor a felhasznalénak arra adunk Jogot, hogy egy masik felhasznalé adatait lathassa.

A Pénzkezelési szabalyzat értelmében a pénztarosnak a pénztari bevételeket és kiaddsokat a
Szt. elbirdsainak megfeleléen idésorrendben kell feljegyeznie a pénztarjelentésbe. A
szamitogépes programmal eldallitott bevételi ¢s kiadasi bizonylatokat a pénztaros
kinyomtatja, a program sziikség esetén elkésziti az iddszaki pénztarjelentést. Megéllapithato,
hogy a pénztari forgalom bizonylatolasat szabélyszertien végzik.

LS. Kivilasztott gazdasagi események vizsgilata

A kivalasztott gazdasagi események tekintetében a kifizetések jogcimei megfeleléek voltak.
A kifizetés alapjat képez6 dokumentumokat az ellen6rzés részére hidnytalanul bemutatték.
A gazdasagi eseményeket magukba foglalé bizonylatok teljes korlien megfeleltek a
Szt.167.§(1) bekezdés eldirasainak.

A hatdlyos Gazdalkodasi szabalyzataban kijelolték a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, crvényesitésre, teljesitésigazolasra jogosult személyeket.

A pénziigyi-szamviteli folyamatokban alkalmazott belsé kontrollok létezésének &s
miikodésének vizsgalatat megfeleléségi tesztek utjan végeztem el. Az ellenérzés soran a
2020. marcius, aprilis és szeptember havi peénztar és bank tételeit tételesen ellendriztem. A
belsé  kontrollok  miikodését a kotelezettségvallalas, pénziigyi  ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, érvényesités és az utalvdnyozds elvégzésének tesztelése alapjan
értékeltem.

A Kotelezettségvallalasi gyakorlat a vizsgdlt esetekben az Avr. rendelkezései és a bels6
szabalyozasnak megfeleléen tortént. A kotelezettségvallalasokat az arra jogosult személy
végezte, dsszeférhetetlenség nem fordult els.

Az Aht.37.§ (1) és (2) bekezdése r6gziti a pénziigyi cllenjegyzés szabalyait. A
kételezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzését irasban kijelolt, az Avr. 55.§ ()
bekezdésben meghatdrozott szakmaj végzettséggel rendelkez személy latta el,
jogszabalyszerien.

Az Onkorményzatnél a teljesitésigazolasi feladatot arra jogosult személy végezte, az
alapbizonylatokon a teljesités igazolasa tobbségében megtortént, azonban nem minden
esetben. A teljesités igazoldsok sordn a teljesitésigazolds datuma nem keriilt feltlintetésre.
Javaslom, hogy a teljesités igazolasi feladatot tovabbiakban az Avr. 57.§ 3. bekezdésének
eléirdsa szerint lassék el.




Az érvényesitési feladatokat irasban kijelolt, az Avr. 55.§ (3) bekezdésében eléirt
végzettséggel rendelkezd, az Onkorményzat alloméanyaba tartozo, felhatalmazdssal
rendelkezd munkavallalé latta el. A megvizsgalt esetekben az érvényesités megtortént. Az
Osszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyok nem sériiltek.

Az utalvanyozds dokumentaltan megtértént, ezen tevékenységet minden esetben
utalvanyozasi jogkorrel felruhazott személy latta el. A kotelezettségvallalassal s
utalvdnyozéssal kapcsolatban Osszeférhetetlenség nem meriilt fel, a kotelezettségvallalé és a
pénziigyi ellenjegyzé, illetve az utalvanyozé és a pénziigyi ellenjegyz6 — ugyanazon
gazdasagi eseményre vonatkozdan — nem volt azonos személy.

Az alkalmazott ASP szakrendszerben eléallitott utalvanyok az Avr, 59.§ (3) bekezdésben
eldirt tartalmi kovetelménynek megfeleltek.

1.6.  Pénzkezeléshez kapcsoléodé  myilvantartasok vezetése, naprakészsége,

szabalyszeriisége elszimolasi hataridék betartdsa

A Szt-ben meghatéarozott el6irdsok szerint szigoru szamaddsu nyomtatvanyként kell kezelni:
- akészpénz kezeléséhez kapcsoléds nyomtatvanyokat,
- minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladd, vagy a
nyomtatvanyon szerepl6 névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni,
- az olyan nyomtatvanyt, amelynek illetéktelen felhaszn4l4sa visszaélésre ad alkalmat.

A pénztaros a szigord szamadasi nyomtatvanyokrol jol attekintheté nyilvantartast koteles
vezetni, amelybdl a felhasznald személy, a felhaszndlt mennyiség és a felhasznalds idépontja
megallapithatd. A nyilvantarto konyvet a megnyités el6tt hitelesiteni kell. A szigora
szamadast nyomtatvanyok rontott példanyait is terheli a szamviteli bizonylatokra vonatkozé
megOrzesi ido.

Az Onkorményzat éltal hasznalt szigort szdmaddst nyomtatvanyokrél (készpénzfelvételi
utalvany, nyugta, gépkocsi-menetlevél, kikiildetési rendelvény) az eléirdsoknak megfelels
analitikus nyilvéantartast vezetnek.

A pénzeszkozoket érinté gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil

— készpénz forgalom esetén a peénzmozgéssal egyidejiileg,

— bankszdmla fogalomnaél a hitelintézeti értesités megérkezésekor
a konyvekben rogziteni kell.

A pénztari pénzforgalom minden tételét bizonylatolni kell. A bevételi és a kiadasi pénztari
bizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a vonatkozé pénztari alapokményokat és azok
darabszamat 14 kell vezetni a bizonylatra.

Egy kiadasi pénztarbizonylaton kizérélag egy személy vehet 4t pénzt. Egy bizonylaton t5bb
személy részére akkor lehet kifizetni, ha valamennyi érdekelt ugyanazon a napon veszi fel a
Jarand6sagit. Az atvétel igazolasa ebben az esetben az alapokmanyon torténik.




A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett Gsszeg
azonossaganak igazoldsa céljabol a befizetével alairattak, illetve a bizonylatot kiallit6
pénztaros, a bizonylati adatokat ellendrz6 pénztarellendr és utalvanyoz6 is alairtak.

A kiaddsi pénztarbizonylatot a kifizetett és a bizonylaton kiaddsba helyezett Osszeg
azonossaganak igazoldsa céljabol az 4tvevével alairattak, illetve a bizonylatot kiallito
pénztéros és a bizonylati adatokat ellendrzd is alairta. A pénztaros a kifizetést elrendeld
bizonylat nélkiil kifizetést nem teljesitett.

A pénztdr analitikus nyilvantartdsanak eszkoze a pénztarjelentés, amelyet a pénztar
kiaddsok és bevételezések helyén kell a pénzmozgéssal azonos idépontokban vezetni.

Keét pénztari nap kozotti kiadasok kifizetése torténhet elszamoldsi eléleg terhére vagy
pénztaron kivill, ideiglenesen meghitelezett pénzeszkszbol.

Amennyiben a meghirdetett két pénztari nap kozott banki pénzfelvétel vagy banki
peénzbefizetés torténik akkor a pénztari forgalmat be kell jegyezni.

A pénztéros a pénzkezelési szabalyzat szerint havonta koteles elkésziteni az id6szaki
pénztarjelentést. A vizsgalt 3 hénapban a pénztér zarisa a szabalyzatnak megfeleléen
tortént. Az idészaki pénztarjelentést targyh6 végén lezartak. Zaraskor a pénztarban taldlhat
pénzt cimletenként feljegyezték.

Pénztarzaras alkalmaval a pénztaros és az az ellendr az idészaki pénztarjelentést alairta.

A pénztérbizonylatokon és az iddszaki pénztarjelentésen szabélytalan javitds nem volt
talalhato.

Az id6szaki pénztarjelentések kezdd pénzkészletei megegyeztek az el6z6 idészak zard
pénzkészletével. A pénztirzarasok alkalmaval a pénztérellendr részérél megallapitas nem
tortént. Pénztarhiany, illetve pénztartsbblet nem keletkezett.

Egyes munkakéroket ellaté dolgozok esetenként — szabalyszer(i utalvanyozas alapjan —
hataridéhoz kotott elszamolési kotelezettséggel a pénztarbdl készpénzt vehetnek fel.

Az elszamolasra kiadott készpénz 6sszeghatara nem keriilt maximalizalsra.

Pénzkezelési szabélyzatuk alapjan elszamol4sra készpénzt kiadni csak személyre sz6léan, az
e célra nyomtatvany kitoltésével és az erre jogosult személy utalvanyozasa alapjan lehet. Az
el6irt 13-134/N.r.sz. Készpénzigénylés elszémolsra nyomtatvanyt az el6leg felvétel soran
hasznaltak.

Az elszdmolasra kiadott Osszeg a vizsgalt id6szakban nem haladta meg a cél eléréséhez
sziikséges mértéket.

Az elszdmoldsra kiadott elélegekrdl a pénztaros az ASP gazdalkodési szakrendszerben
megfeleld nyilvantartdst vezetett. Aki korabban felvett Osszeggel még nem szamolt el, Gj
eloleget nem vehetett fel. Eldleg, elszamolésra kiadott Osszeg csak maximum 30 napot meg
nem haladé6 iddtartamra volt kiadhat6. Az eléleg elszamolésra rendelkezésre 4ll6 hataridét a
vizsgélt idészakban nem lépték tul. Az elszamolasra felvett Osszeg elszamoldsa megtortént.
Az elszamolds hitelességét és szabalyszerliségét a pénztaros megvizsgalta.

10




A kikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszdmoldsa a kikiildetési rendelvény alapjan tértént,
A kikiildetés teljesitését a kikiildetést elrendel6 alirdsaval igazolta.

1.7.  Pénztirellenérzés

A pénztarban a készpénz zérd allomanyanak maximalis mértéke az Onkorményzat esetében
300 ezer Ft. A tételesen megvizsgalt honapokban a pénztarkeret maximalis engedélyezett
mértéket harom pénztarzaras alkalméval tullépték.

A pénztarellendr feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellendérzése, valamint a
pénztérjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenbrzése. A
pénztarellendr kételes az ellendrzott okmaényokat, pénztarjelentdst, értékpapir nyilvantartast
kézjegyével ellatni. A pénztarellenéri feladatokat az iddszaki pénztérzdrasnak megfeleléen,
minden pénztérzarast kovetben el kell végezni. A vizsgalat sordn a pénztirellendri
feladatokat az eléirdsoknak megfelelden hajtottdk végre.

A vizsgélt idészakra vonatkozdan a napi pénztarjelentés ellenérzése sordn megillapitottam,
hogy a pénztarzarlat utin a zarg pénzkészletet részletesen felttntették, az idészaki
peénztarjelentést a pénztarellendr aldirta,

A helyszini ellen6rzés soran végzett pénztarzarlatnal pénztareltérést nem tapasztaltam.

1.8. Banki dtutaldsok, bankkartya haszndlat szabalyszeriisége

A banki szamlakon torténé Joviéirasok és terhelések napi forgalménak elszémoldsarol és a
banki szdmlak egyenlegérl a szamlavezet6 pénzintézet szamlakivonatot, értesitét kiildstt, A
szamlakivonat, értesitd alapjan a napi konyvelés megtdrténtekor naponta egyeztették a banki
szamlak egyenlegét. Az egyeztetés sordn az adatrégzitd a banki karton egyenlegét egyeztette
a szamlakivonat zar6 egyenlegével.

A pénzeszkoz és pénzkészlet f8konyvi szamldkra a konyvelés tételesen, ellenszamlanként
tortént az Onkormémyzat Szdmvitel politikajaban és Szamlarendjében meghatérozott médon.
A f8konyvi konyvelés alapegyez3ségeibél kévetkezben minden kivonat, pénztarjelentés
konyvelése, fékonyvi feladdsa utén egyeztették a pénzforgalmi szamlak forgalmat és
egyenlegét is.

Készpénzfelvételt a készpénz felvétele eldtt engedélyeztetni kell a bankszamlak feletti
rendelkezés szabélyai szerint. A készpénzfelvétel célja az Onkorményzat pénztaranak
feltoltése. A hazipénztar feltsliése cérdekében felvett készpénzt a felvétel napjan kell a
pénztarba befizetni, és bevételezni.

Az 6nkorményzat és a szamlavezets pénzintézet kozott bankkértya szerz6dés nem jott 1étre.

Sétoraljatijhely, 2021.10.27.

Soltész-Vincze Tiinde
belsé ellenbrzési vezets
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INTEZKEDESI TERV

Késziilt: Hollohaza Kozség Onkormanyzata pénziigyi és szabalyszeriiségi ellenérzésérol
sz016 belso ellenori jelentése alapjan

Hollbhaza Ko6zség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete 2021. december 14. napjan
megtargyalta és .../2021.(XII.14.) hatarozataval elfogadta az Onkorményzat pénziigyi és
szabalyszerliségi ellendrzésérdl szold belsd ellendrzési jelentésben javasolt intézkedéseket az
alabbiak szerint:

1. A belsd ellendri jelentés megdllapitdsa:
A pénztaros helyettesitésének rendjét sem a pénzkezelési szabalyzat, sem az érintettek
munkakdri leirdsa nem szabalyozza.

A belsd ellendr javaslata:

A pénztaros helyettesitési rendjének a pénzkezelési szabalyzatban és a pénztaros munkakori
lefrasdban vald rogzitése. A munkafeladat ellatasi kotelezettségét a helyettes pénztaros
munkakori lefraséban is szerepeltetni sziikséges.

Intézkedés:
A pénztaros helyettesitési rendjét rogziteni kell a pénzkezelési szabalyzatban, tovabba a
pénztaros, illetve a helyettes pénztaros munkakori lefrasaban is szerepeltetni kell.

Felelds: kirendeltség-vezetd, jegyzo
Hatdridd: 2022. januar 31.

2. A belso ellenori jelentés megdllapitdsa:
A pénztarellenérzést végzd koztisztviseld6 munkakori leirdsa nem tartalmazza az ellatando
pénztarellendri tevékenységet.

A belsd ellendr javaslata:
A pénztarellenéri munkafeladat ellatasi kotelezettsége keriiljon be a pénztarellenérzést ellatd
koztisztvisel6 munkakori lefrasaba.

Intézkedés.:
A pénztarellendri feladatok ellatasat rogziteni kell a pénztarellenérzést ellatd koztisztviseld
munkakori lefrasédban.

Felelos: kirendeltség-vezetd, jegyzd
Hatdaridg: 2022. janudr 31.

3. A belsd ellendri jelentés megdllapitdasa:
A vizsgalt iddszakban az el6irt pénzkészletet harom pénztarzaras alkalmaval tallépték.

A belsd ellendr javaslata:
A készpénz zar6 allomany maximalis mértékének betartasa, a hatalyos pénzkezelési szabalyzat
szerint.




Intézkedés:
A készpénz zard dllomany maximalis mértékének betartasa.

Felelos: pénztaros
Hatdridg: folyamatos

4. A belsd ellenori jelentés megdllapitdsa:
Az alapbizonylatokon a teljesités igazoldsa nem minden esetben tértént meg. Teljesités igazolas
soran a teljesitésigazolds datuma nem keriilt feltiintetésre.

A belsd ellendr javaslata:
A teljesités igazolési feladatot az Avr. 57.§. (3) bekezdésének el6irasa szerint lassak el.

Intézkedés.
Az alapbizonylatokon a teljesités igazoldsat minden esetben az Avr. 57.§.(3) bekezdésében
foglaltak szerint kell felttintetni.

Felelds: polgarmester/kirendeltség-vezeto
Hatdrido: folyamatos

Hollohaza, 2021. december....

Fazériné Odrobina Gabriella
polgarmester




Eloterjesztés
Hollohaza Kozség Onkormanyzata
2022. évi ellendrzési tervének elfogadasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011.(XII.31.) Korm. rendelet 29.§ (1) bekezdése alapjan a targyévet
kovet6 évre vonatkozo éves ellendrzési tervet a Belsé ellendrzési vezetd allitja
Ossze, melyet a Képviselo-testiiletnek kell jovahagynia. A tervet az
allamhaztartasért felel6és miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatéd
figyelembevételével kell elkésziteni.

A hivatkozott jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen, valamint a kulsé
szakértovel 2022. januar 1 -2022. december 31. napjaig kotott feladat-ellatasi
szerzOdésben  rogzitettek alapjan  elkészitettik  Hollohaza  Kozség
Onkormanyzata 2022. évi ellenérzési titemtervét.

A jogszabalyi eléirasok értelmében, az éves ellendrzési tervet kockazatelemzés
és a stratégiai terv figyelembevételével kell elkésziteni. A kockazatelemzés
részletezését az elbterjesztés 2. sz. melléklete tartalmazza.

Tisztelt Képviselo-testiilet!
Kérem, hogy Hollbhaza Kozség Onkormanyzata 2022. évi ellendérzési tervét a
mellékletek szerint fogadjak el.

Holléhaza, 2021. december 9.

Fl1zériné Odrobina Gabriella
polgarmester



Holléhaza Kézség Onkormanyzata
3996 Hollohaza, Szent Laszl6 ut 15.

2022. évi belso ellen6rzési terv

Készitette:

Soltész-Vincze Tunde
belsé ellenbrzési vezetd
reg.szam: 5113670



2022. EVI BELSO ELLENORZESI TERV

Az éves ellenGrzési terv elkészitését a Bkr. 31. §-a irja el6, mely értelmében a stratégiai ellen&rzési
tervvel dsszhangban a belsd ellendrzési vezetd Osszeallitja a targyévet kovet6 évre vonatkozd éves
ellendrzési tervet. A tervnek a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsokon és a rendelkezésre allé
er6forrasokon kell alapulnia. A magas kockdzatinak mindsitett teriiletekre kiemelt figyelmet kell
forditani és a legrovidebb id6n belil ellenérizni kell. Az éves ellendrzési terv elkészitésénél az
allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett mddszertani Utmutatd elSirdsaira figyelemmel kell

lenni.

A Bkr. 31. § (4) bekezdése értelmében az éves ellenbrzési terv tartalmazza:
a) az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének 6sszefoglald
bemutatasat,
b) a tervezett ellenGrzések targyat,
c) az ellenérzések céljat,
d) az ellenérizend6 idGszakot,
e) a rendelkezésre 4ll6 és a sziikséges ellenGrzési kapacitds meghatarozasat,
f) az ellendrzések tipusat,
g) az ellenBrzések tervezett litemezését,
h) az ellen6rzott szery, illetve szervezeti egységek megnevezését,
i) a tandcsado tevékenységekre tervezett kapacitast,
j) a soron kivili ellen6rzésekre tervezett kapacitast,
k) a képzésekre tervezett kapacitast,
[) az egyéb tevékenységeket.

Az éves ellen6rzési tervet a koltségvetési szerv vezetGjének egyetértésével lehet modositani.
Tandacsaddi tevékenységet és soron kiviili ellendrzést a koltségvetési szerv vagy a belsé ellendrzési
vezet§ kezdeményezésére lehet végezni a betervezett id6keret terhére.

Az éves ellenGrzési tervet a képvisel§- testiileteknek december 31-ig jové kell hagynia.

Az ellen6rzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének
osszefoglalé bemutatdsa

A tervezés elGkészitése soran a kovetkez6 lépések, feladatok keriiltek elvégzésre:

a) kiils6 és belsd kontrollkdrnyezet elemzése

Mindez a jogszabalyi valtozdsokat a belsd szervezeti valtozdsokat és a bels§ eljarasok, folyamatok
valtozdsanak elemzését jelentette. Jelent8s jogszabalyi véltozas nem tortént az allamhdztartdsi
szamvitel teriiletén. Szervezeti valtozdsok nem torténtek 2021. évben.

b) folyamatok azonositdsa
A folyamatok azonositasa a BelsG Ellen6rzési Kézikonyv elGirasainak megfelelSen a stratégiai tervben
leirtak szerint megtortént.

c) a szervezet célkit(izései, belsd ellenbrzés célkitlizései

A szervezetek és a belsG ellen6rzés hosszu tavu célkitlizései a stratégiai terv 1. pontjaban taldlhatok.
Az o6nkormanyzatok rovid tavu célja az elGirt feladatok megvaldsitasa, a muikddési koltségek
csokkentése, kintlévéségek hatékonyabb beszedése és a megfelel6 szabalyozottsag biztositdsa. A
bels§ ellendrzés az onkormanyzatok célkitlizésnek megvaldsitasahoz jarul hozza, az elemzései

segitségével a folyamatok m(ikddésérdl visszajelzést ad a vezetGség részére.




d) vezetGi elvardsok a belsé ellenérzésté|

A vezetSi elvarasok megismerése a belsé ellen6rzési kézikonyv (tovabbiakban: BEK) iratmintaja
alapjan informaciogy(ijtés keretében és szdbeli megbeszélések alapjan fogalmazddott meg.

Az ellenGrzési fokusz kialakitdsa a szervezeti célkit(izések és vezetSi elvarasok figyelembe vételével
tortént. Az elGkészit6 lépéseket kovetGen megtortént a kockazatelemzés, mely keretében
azonositasra, elemzésre és rangsorolasra keriiltek a szervezet folyamataiban és f6bb szervezeti
egységeinél 1étez6 kockazatok. A kockdzat elemzésrél a stratégiai terv részletesen rendelkezik.

A kockdzatelemzés a BEK mellékletében taldlhatd kockazatelemzési modell segitségével tortént.

A magas kockdzatu folyamatok figyelembe vételre keriiltek az éves terv 6sszeallitasanal.

A tervezett ellendrzések targya, célja, idOszaka, kapacitasa, tipusa, az ellen6rzés
Utemezése, az ellen6rzott szerv megnevezése, a tanacsadd tevékenység, soron Kkiviili
ellen6rzés és egyéb tevékenység tervezett kapacitasa

A 2022. évre tervezett ellen6rzés targya, az ellenGrzés célja, modszerei, az ellen6rzési id6szak, az
azonositott kockazati tényez6k, az ellen6rzés tipusa, az ellendrzott szerv/szervezeti egység
megnevezése, az ellendrzés tervezett Utemezése és az ellendrzésre forditandd kapacitas
meghatarozasa a Nemzetgazdasagi Minisztérium &ltal kiadott Utmutaté alapjan készitett formaban, az
1. szamu mellékletben keriil bemutatdsra.

Az elvégzend§ ellenbrzések tervezésénél figyelembe vételre keriiltek a stratégiai ellendrzési tervben
szerepl6, az éves tervek Osszedllitdsdhoz ajanlott tényez6k is.

Az éves ellenGrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas felmérését és a létszamgazdalkodast a 2-
4. szamu mellékletek tartalmazzak.

A soron kivili az ellenérzés, melynek targya konkrétan nem hatarozhaté meg el6re. A belsé ellenér
szabad kapacitast biztosit az esetleges soron kivili ellenérzés lefolytatasahoz.

Ezen kiviil utéellenbrzés kezdeményezése is lehetséges. Utdellendrzést a bels6 ellen6r és a jegyz6
kezdeményezhet, amennyiben az ellenGrzott egység vezetSje az intézkedési tervben meghatarozott
feladatok végrehajtasardl hatarid6ben nem szamol be.

A tandcsadoi tevékenység a koltségvetési szerv vezetGje részére nyujtott olyan hozzdadott értéket
eredményez$ szolgéltatds, melynek jellegét és hatdkorét a belsé ellendr és a jegyz6 a megbizaskor
kozosen hatarozza meg.

A kotelezG ,ABPE-11” szakmai tovabbképzés 2022. évben nem esedékes. Lehet8ség szerint egyéb
szakmai el6adasokon valo részvétel ajanlott. A képzés keretében torténik a belsé ellenér dnképzése is,
mely a jogszabalyok, bels6 szabalyzatok, vezet6i dontések megismerésén, kovetésén, az
dllamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett mddszertani Utmutatdk atvételén tdl, egyéb
szakmai anyagok, ajanldsok interneten térténd keresését (pl. ASZ jelentések megismerése) is magéba
foglalja.

Tovabbi tevékenységek a belsé ellenbrzési vezeti feladatok elldtdsdra vonatkozdan:
- éves terv Osszeallitdsa kockazatelemzés alapjan, sziikség esetén a stratégiai terv feliilvizsgélata
- éves ellendrzési jelentés elkészitése
- abelsé ellen6rzési kézikonyv sziikség szerinti felllvizsgalata
- bels6 ellenérzések nyilvantartdsa - intézkedések nyomon kovetése
- ellendrzési jelentések technikai feladatai (pl. megbizdlevél készitése, ellenérzési program
Osszeallitasa, jelentéstervezetek egyeztetése, megkiildése)

Palhaza, 2021. november 22.

Készitette: Jovahagyta:

Soltész-Vincze Tlinde Csato Szabolcs
belsé ellendrzési vezetd jegyz6
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6. szamu melléklet

Kockazati térkép
2022. év
Holléhaza Kézség Onkormanyzata
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alacsony kozepes magas

bekdvetkezés valodszinlisége

Feltart kockazatok rangsora:

1. Bevételszintek/koltségszintek
7. Vezet6ség aggdlyai

9. Tévedés valdszinlisége

2. Informatikai tamogatottsag hianya

3. Szabdlyozas 6sszetettsége

5. Pénziigyi szabalytalansagok valdszin(isége
6

8

. Csalas, hamisitas, korrupcid
. Munkatarsak képzettsége és tapasztalata
4, Valtozas/atszervezés

P

10. 10. El6z6 ellenGrzés ota eltelt id§

AD 00 ol O L g G0 B B

Palhaza, 2021. november 20.
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