Hollohaza Kizség Onkormanyzat

3999 Hollohaza. Szent Laszlo ut 15. & 47/505-420
F hollohivi@t-online.hu

Szam: HH/36-1/2020.
Jegyzokonyv

Késziilt: Hollohaza Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 2020. januar 7. napjan
15:00 orai kezdettel Palhdazan megtartott tilésérél. melyre egyiittes ilés keretében keriilt sor.

Az egyiittes iilésen Bozsva Kdzség Onkormanyzata Képviselo-testiilete, Filkehaza Kozségi
Onkormanyzat Képviselo-testiiletet. Fiizérkajata Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete.
Flizérkomldés Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete, Hollohaza Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete, Kishuta Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete, Nagyhuta Kozségi
Onkormanyzat Képvisel-testiilete, Nyiri Kozségi  Onkormanyzat Képviselo-testiilete,
Palhdza Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete, Pusztafalu Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete vett részt, melyrdl kilén jegyzokonyv késziilt.

Jelen vannak: Flizériné Odrobina Gabriella polgarmester
Epervari Zoltan alpolgarmester
Kertész Jozsetné képviseld
Szeman Zoltan képviseld
Trembulyak Csaba képviseld

Tandcskozdsi joggal meghivott és megjelent. Csatd Szabolcs jegyzo

Fuzériné Odrobina Gabriella polgarmester koszonti a megjelenteket. Megallapitja, hogy a-
megvalasztott 4 {6 képviselobol 4 6 és a polgarmester jelen van, az {ilés hatarozatképes. -

A polgarmester javaslatira a Képviselo-testiilet egyhangtian megvalasztja jegyzokonyv-
vezetdnek Verébné Kiszely Zsuzsanna tomunkatarsat, jegyzokonyv-hitelesitoknek pedig
Trembulyak Csaba és Epervari Zoltan képviseloket.

A polgarmester javaslatara a Képviselo-testiilet egyhanguan elfogadja az alabbi napirendet:
L Eléterjesztés a Palhazai Kozds Onkormanyzati  Hivatal — alakitasardl  és
fenntartasarol szolé megallapodas modositasara
Eldterjesztd: Csatd Szabolcs jegyzo
II. Eléterjesztés a Palhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal alapitd  okiratinak
modositasara

Elbterjeszto: Csato Szabolcs jegyzo

1. Egyéb inditvanyok, javaslatok



Napirendi pontok targyaldsa:

1. Napirendi pont

Eléoterjesztes a Pallhdzai Kozos Onkormrfnyzati Hivatal alakitasarol és fenntartasdarol szolo
megallapodds modositdasdra

Eléterjeszto: Csato Szabolcs jegyzo

Flzériné Odrobina Gabriella: Felkéri Csatd Szabolcs jegyz6t a napirendi pont ismertetésére.

Csato Szabolces: Kaszonti a megjelenteket. EImondja, hogy a 2019. december 10-én tartott, a
Palhdzai Kozos Onkorményzati Hivatal létrehozasarél szoldé megallapodas elfogadasara
osszehivott egyiittes testiileti tilésen Hollohaza telepiilés még nem vett részt. A Borsod-Abauj-
Zemplén Megyei Kormanyhivatal kormanymegbizottja Demeter Ervin 2020. januar 1 napjan
killdte meg az érintett onkormanyzatok részére a kijelolé dontést. melyben Hollohaza
teleptilést a Palhazai Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozoként jelslte ki.

A kijelolo dontés értelmében elkészitették a kozos dnkormanyzati hivatal l1étrehozasardl szolo
megallapodas modositasat, melynek melléklet szerinti elfogadasat kéri.

Flzériné Odrobina Gabriella: Kéri a hatarozati javaslat elfogadasat a melléklet szerint.

A Képviselo-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiill az alabbi
hatarozatot hozza:

Holléhdza Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
172020.(1.7.) szamu hatdarozata
a Pdlhdzai Kozos Onkormdnyzati Hivatal létrehozdsirdl s7616 megdllapodds médositisanak
Jjovahagyasdarol

Hollohaza Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a Borsod-Abatj-Zemplén Megyei
Kormanyhivatal Kormanymegbizottja altal BO/13/00001-1/2020. szamon megallapitott.
Palhazai K6zos Onkormanyzati Hivatal létrehozasarol sz6ldé megallapodas modositasat a
melléklet szerint jovahagyja.

Felhatalmazza a polgarmestert a modositott megallapodas alairasara.
Felelos: polgarmester

Hatdrido: azonnal

2. Napirendi pont
Eloterjesztés a Palhdzai Kozos Onkormanyzati Hivatal alapito okiratanak modositdsdra

rr

Eloterjeszto: Csato Szabolcs jegyzo

Flizériné Odrobina Gabriella: Felkéri Csatd Szabolcs jegyzot a napirendi pont ismertetésére.




Csaté Szabolcs: Ismerteti a Palhdazai Kozos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratanak
modositasat. kéri annak melléklet szerinti elfogadasat.

A Képviselo-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi
hatarozatot hozza:

Hollohaza Kiozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
2/2020.(1.7.) szamu hatarozata
a Palhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal alapito okiratanak médositisarol és egységes
szerkezeti alapito okiratanak kiadasarol

Hollohaza Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a Palhdzai Kozés Onkormanyzati
Hivatal M/1/PKOH/2020. szamu modosité okiratat a melléklet szerint jovdhagyja, és a
Palhédzai Kozos Onkormanyzati Hivatal A/1/PKOH/2020. szamu alapité okiratat egységes
szerkezetben a melléklet szerint kiadja.

Felhatalmazza a polgarmestert az okiratok alairasara.

Felelds: polgarmester
Hatdridé: azonnal

Fzériné Odrobina Gabriella polgarmester. mivel egyéb inditvany nem lévén az iilést
befejezettnek tekinti.
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JELENLETI IV

Késziilt Hollohaza Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének

2020. januar 07. napjan tartott iilésén
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Hollohaza Onkormanyzat n

3999 Hollohaza, Szent Laszlé at 15. @ 47/505-420
=== hollohiv(@t-online.hu

MEGHIVO

Hollohdza Kézség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete
2020. janudr 7-én (kedden) 15.00 orai kezdettel

rendkiviili iilést tart, melyre eziiton Tisztelettel meghivom.

Az iilés helve: T¢érségi Muvelodés: Haz konferenciaterme (Palhaza, Dézsa Gyorgy Gt 151.)

Napirendi pontok:

L. Elétetjesztés a Palhdzai Kozos Onkormanyzati Hivaral alakitasarol és fenntartasarol szolo
megallapodas modositasara
Eléterjeszté: Csatd Szaboles jegyzo

11. Eloterjesztés a Palhazal Koézos Onkormanyzati Hivatal alapitd okiratanak modositasara
Lléterjesztd: Csatd Szaboles jegyzo

111 Egveb inditvanyok, javaslatok
Megjelenésére feltédeniil szamitok.
[Hollohaza, 2020. januar 03.
Tisztelettel:
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HATAROZATI JAVASLATOK

............. Kézség(i) Onkormanyzat(a) Képvisels-testiiletének
.../2020. (I1.7.) szam1 hatarozata
a Palhazai K6zs Onkormanyzati Hivatal létrehozasarél szolé megallapodas médositasanak
jovahagyasarol

............ Kézség() (")nkormduyzrlt(zitml-;) Keépviselo-testilete  a Borsod-Abatj-Zemplén  Megyer
Kormanyhivatal Kormanymegbizottja altal BO/13/00001-1/2020. szamon megallapitott, Palhazai Kozos
Onkormanyzati Hivatal létrehozasarol szolo megallapodds modositisat a melléklet szerint jovahagyja.

Felhatalmazza a polgarmestert a modositott megallapodas alairasara.

Felelos: polgarmester
:

Hataridé: azonnal

ceereeenn..Kozség(i) Onkormanyzat(a) Képvisels-testiiletének
.../2020. (1.7.) szamu hatarozata
a Palhazai K6z6s Onkormanyzati Hivatal alapité okiratinak médositasardl és egységes
szerkezetii alapito okiratanak kiadasarol

............ Kozség(1) ("')nknrmﬁn_\'zat(fumkj Képviselo-testitlete a Palhazai Kozos (.)llk()l'lnﬁ[l§’2ﬂti Hivatal
M/1/PKOH/2020. szami modositd okiratit a melléklet szerint jovahagyja, és a Pilhdzai Kézos
(")nk()rm:in_\'mti Hivaral A/1/PKOFH/2020. szamua alapitd okiratat egvséges szerkezetben a melléklet
szerint kiadja.

Felhatalmazza a polgirmestert az okiratok alairasara.

Felelos: polgarmester
[Hataridd: azonnal



Modositasokkal egységes szerkezetben

MEGALLAPODAS KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ALAKITASAROL ES
FENNTARTASAROL

Bézsva Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (3994 Bozsva, Dozsa Gyorgy ut
21.:képviseli: Kovacs Krisztina Maria polgarmester),

Filkehaza Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (székhely: 3994 Filkehdza. Rozsa
Ferenc 0t 46.. képviseli: Szedlak Florian polgarmester)

Fiizérkajata Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (székhely: 3994 Fiizérkajata,
Dozsa Gyorgy utea 40.. képviseli: Luptak Laszloné polgarmester)

Fiizérkomlés Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (3997 Fiizérkomlos. Dr. Molnar
at 20.; képviseli: Mester Andras polgarmester),

Hollohaza Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (székhely: 3999 Hollohaza, Szent
Laszlo at 15., képviseli: Fiizériné Odrobina Gabriella)

Kishuta Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (székhely: 3994 Kishuta. Kossuth
Lajos ut 51.. képviseli: Kurtos Sandor polgarmester)

Nagyhuta Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (székhely: 3994 Nagyhuta, Pet6fi
Sandor ut 10., képviseli: Sutak Jozsef polgarmester)

Nyiri Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (3998 Nyiri, Dozsa Gyorgy ut 2.
képviseli: Orban Jozsef polgarmester) (a tovabbiakban egyiittesen: Felek)

Pialhaza Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete (3994 Palhaza, Dozsa Gyorgy at 151
képviseli: Szebeni Endre polgarmester), valamint

Pusztafalu Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (székhely: 3995 Pusztafalu, F6 1t
68.. képviseli: Takacs Viktor polgarmester)

a Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Kormanymegbizottja altal BO/13/00001-
1/2020. szamon megallapitott, a Palhazai Kézos Onkormanyzati Hivatal létrehozasarol szolo
megallapodas tartalmat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Mdétv.) 85. § (3¢) bekezdésében foglalt felhatalmazassal élve, az
alabbiak szerint modositja:

1. AKOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZEKHELYE, TELEPHELYEI

1.1. A kozos onkormanyzati hivatal elnevezése:
Palhazai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

1.2. A kozos onkormanyzati hivatal székhelye:
3994 Palhaza. Déozsa Gyorgy ut 151.



1.3. A kozos onkormanyzati hivatal telephelyei:

1.3.1. Palhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal Fiizérkomlosi Kirendeltsége
3997 Fiizérkomlos, Dr. Molnar at 20.

1.3.2. Palhazai K6zos Onkormanyzati Hivatal Kishutai Kirendeltsége
3994 Palhaza, Dozsa Gyorgy Gt 34.

1.3.3. Palhazai K6zos Onkormanyzati Hivatal Hollohdzai Kirendeltsége
3999 Hollohaza, Szent LaszIlo ut 15.

2. AKOzZOS (")NKORMANYZATI'H[VATALHOZ TARTOZO TEI:EP['Jle'SEK,
AZOK 2019. JANUAR 1-JEI ALLAPOT SZERINTI LAKOSSAGSZAMA

Bozsva Kozség: 202 {6
Filkehaza Kozség: 113 16
Flizérkajata Kozség. 112 16
Flizérkomlos Kozség: 316 16
Hollohaza Kozség: 849 £6
Kishuta Kozség: 301 {6
Nagyhuta Kozség. 63 {6
Nyiri Kozség: 402 {6
Palhaza Varos: 1084 {6
Pusztatalu Kozség: 209 6
Osszlakossagszam: 3.651 6

3. AKOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI KERDESEI
3.1 A kozos onkormanyzati hivatal iranyitasa

3.1.1 A hivatal tekintetében az iranyito szervet az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV.
torvény 9. §-a alapjan megilletd jogok és kotelezettségek Palhdaza Varos Onkormanyzatédnak
Képviselo-testiiletét  illetik meg illetve terhelik az alabbi pontokban részletezett
kiegészitésekkel.

3.1.2 A székhely telepiilés polgarmestere az Motv. 67.§-aban foglaltak alapjan a képviselo-
testliletek dontései szerint és sajat hataskorben iranyitja a kozos onkormanyzati hivatalt.
3.1.3 A jelen megallapodast megkotd onkormanyzatok képviselo-testiileter a  hivatal
bevételeirdl. kiadasairol, engedélyezett Iétszamararol — a szeékhely telepiilés eloterjesztése
alapjan, a koltségvetési rendeletiiket targyald képviselo-testiileti dilés elott — kiilon-kiilon
megtartott képviselo-testiileti {ilésen dontenek. A dontés egyiittes tilésen is meghozhato.

3.1.4 A hivatal éves koltségvetése Palhdza Varos Onkorméanyzata koltségvetésének részét
képezi, amely jelen megallapodasban rogzitett, a kozos hivatal mikodési koltségviselésének
aranyara és teljesitésének feltételeire vonatkozo rendelkezések figyelembevételével késziil.

3.2 A megillapodist megkitoé kizségeket megilleté tovibbi jogosultsagok:

- A jegyzo kinevezése soran a polgarmesterek jogkorét a Motv. 83. b) pontja biztositja,



- Kezdeményezési- és javaslattételi jog illeti meg a fenntartasban érintett képviselo-
testiileteket a kirendeltségek mukodését érintd és az iranyito szerv hataskorébe tartozo
tigyekben,

- a kirendeltséget fenntartd onkormanyzatok polgarmestereinek egyetértése sziikséges az
altaluk meghatarozott korben a kirendeltségek koztisztviseldinek, alkalmazottainak
kinevezéséhez,  bérezéséhez.  vezetdi  megbizasahoz,  vezetéi  megbizasanak
visszavonasahoz, felmentéséhez és jutalmazasahoz.

4. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

4.1 A Kkozos dnkormanyzati hivatal szervezetére ¢s miikddésére vonatkozd szabalyokat a
jegyz6 késziti el. amelyek a megallapodé onkormanyzatok képviselo-testiileteinek minositett
tobbségil elfogadasaval valnak hatalyossa. A kozos hivatal szervezetére, mikodésére
vonatkozo szabalyok modositasanak elfogadasa is az dnkormanyzatok képviselo-testiileteinek
hataskore.

4.2 A kozos onkormanyzati hivatal vezetése
A kozos onkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyzot az aljegyzo helyettesiti.

42.1 A jegyzo felett a polgarmesterek a Maotv. 83.§-anak b) pontja szerint gyakoroljak a
munkaltatoi jogokat: kinevezéséhez, felmentéséhez az érintett telepiilések polgarmestereinek
lakossagszam-aranyos. tobbségi dontése szikséges. Tobbségi a dontés akkor, ha — a kozos
onkormanyzati hivatalt [étrehozo telepllések Gsszlakossagat 100%-nak tekintve - a
polgarmesterek altal leadott azonos nemii szavazatok alapjan az adott telepiilésekre
vonatkoztatott szazalékarany dsszesitve meghaladja az 50%-ot. Az egyéb munkaltatoi jogokat
Palhaza Varos Onkormanyzata polgarmestere gyakorolja.

Az aljegyzo felett az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

422  Ajegyz6 évente egy alkalommal valamennyi képviseld-testiilet elott beszamol a kdzos
dnkormanyzati hivatal mikoédésérol.

4.3 A kozos énkormanyzati hivatal kirendeltségei:

4.3.1 Felek megallapodnak abban, hogy a kozds hivatal ..Palhdzai Koézos Onkormanyzati
Hivatal Filizérkomlosi Kirendeltsége™ elnevezéssel kirendeltséget miikddtet a 3997
Flizérkomlos, Dr. Molnar Gt 20. szam alatt a Boézsva, Filizérkomlés, Nyiri, Pusztatalu
teleptiléseket érintd kozigazgatasi, dnkormanyzati tigyek intézése céljabol.

4.3.2 Felek megallapodnak abban, hogy a kozos hivatal ..Palhdzai Kozos Onkormanyzati
Hivatal Kishutai Kirendeltsége elnevezéssel kirendeltséget mikodtet a 3994 Palhaza, Dozsa
Gyorgy ut 34. szam alatt, a Filkehaza. Fiizérkaja. Kishuta, Nagyhuta telepiiléseket érintd
kozigazgatasi, onkormanyzati ligyek intézése céljabol.

4.3.3 Felek megallapodnak abban. hogy a kozos hivatal ..Palhdzai Kézos Onkormdanyzati
Hivatal Hollohazai Kirendeltsége elnevezéssel kirendeltséget muikaodtet a 3999 Hollohaza.
Szent Laszlo at 15. szam alatt, a Hollohaza telepiilést érinté kozigazgatasi. dnkormanyzati
lgyek intézése céljabol.

4.4 A kirendeltség vezetése
A jegyz6 megbizasabol a kirendeltséget a kirendeltség vezetd vezeti.



A kirendeltség vezetd jogosult a kirendeltséghez tartozo dnkormanyzatok képviselo-testiileti
tilésein részt venni ¢s ott a szlikséges tajékoztatast megadni. Tovabba ellatja a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatban meghatarozott kiadmanyozasi és kotelezettségvallalasi feladatokat.

45 A kozos onkormanyzati hivatal létszama:

Felek régzitik, hogy a Palhazai Polgarmesteri Hivatal mikodését a kdzos hivatal 1étrehozasa
nélkiil az éves koltségvetésrol szolo torvényben meghatarozott allami tamogatas 10 fore
biztositja. A kozos hivatal létrehozasa utan 23,88 f0 a tamogatott hivatali létszam.

A kozbs Onkormanyzati hivatal engedélyezet Iétszama: 24 6. melybol 1 & pénziigyi
tigyintéz0 a Hegykozi Teriiletfejlesztési és Alapellatasi Tarsulas intézményeihez kapcsolodo
pénziigyi. konyvelési feladatokat latja el. A tarsulasi feladatok ellatdsat végzd pénziigyi
ligyintézo bérkoltségét a Hegykozi Teriiletfejlesztési €s Alapellatasi Tarsulas koltségvetésébol
biztositja.

2020. januar 1-t6l a Iétszamkeret az alabbiak szerint kertil megallapitasra:
Palhaza székhely: 12 {6

Flizérkomlosi kirendeltség: 5 fo

Kishutai kirendeltség: 4.5 16 (2021. februar 1-t61 4 £6)

Hollohazai kirendeltség: 2.5 {6 (2021. februar 1-t61 3 £6)

4.6 A kozos hivatal szervezeti felépitése az alabbiak szerint alakul:

- Jegyzo
- Aljegyz6

Székhely telepiilés szervezete:

- Pénziigyi tigyintézoé 1. (Palhaza)

- Pénziigyi tigyintézo 11. (Bozsva, Fiizérkomlos, Nyiri, Pusztatalu)
- Pénziigyi tigyintézo 111. (Filkehaza, Flizérkajata, Kishuta, Nagyhuta)
- Ado és Pénziigyi ligyintézo [V. (Hollohaza)

- Ado és Pénziigyi ligyintézo V. (tarsulds)

- Pénziigyi ligyintézo (tarsulas)

- Szocialis ligyintézo

- Palyazatir6 referens

- lgazgatasi tigyintézd

- Pénztaros és igazgatasi eloado

Flizérkomlosi Kirendeltség szervezete:
- Kirendeltség vezetod

- Anyakonyvi €s 1igazgatasi tigyintézo
- Pénztaros és munkaiigyi tigyintézo
- Ado és igazgatasi ligyintézo

- lgazgatasi tigyintézd

Kishutai Kirendeltség szervezete:

- Kirendeltség vezeto

- Anyakonyvi és igazgatasi ligyintéz6 2021. januar 31-ig
- Pénztaros és munkaiigyi ligyintézo

- Ado és igazgatasi ligyintéz0



4.7

5.1

- lgazgatasi ligyintézo

Hollohazai Kirendeltség szervezete:

- Kirendeltség vezetd (osztott munkakdrben ellatja a Kishutai kirendeltségen az
anyakonyvi és igazgatasi feladatokat 2021. januar 31-ig

- Hatosagi és munkaltigyi Gigyintézo. pénztaros

- Szocialis €s anyakonyvi igazgatasi tigyintézo

A Kkozos hivatal dolgozoi felett a munkaltatéi jogokat a jegyzo gyakorolja.

5. AKOZzOS (")NKORMA’NYZATI HIVATAL MUNKARENDJE,
UGYFELFOGADASI RENDJE

Munkarend:

Palhaza székhelven:

Hétfo-Csiitortok: 7.30-16.00
Péntek: 07.30-13.30

Flizérkomlosi kirendeltségoen:
Hétfo-Csiitortok: 07.153-15.45
Péntek: 07.15-13.15

Kishutai kirendeltségen:
Hétfo-Csiitortok: 7.30-16.00
Péntek: 07.30-13.30

Holl6hazai kirendeltségen:
Hétfo-Cstitortok: 7.30-16.00
Péntek: 07.30-13.30

Ugyfélfogadas:

Palhiza székhelven:

Hetto: Nincs tigytélfogadas
Kedd: 8.00-12.00 oraig

Szerda: 8.00-16.00 oraig
Csiitortok: 8.00-12.00 oraig

Péntek: Nines tigyféltogadas
Pénztari orak: kedd: 10.00-12.00 oraig

csiitortok: 10.00-12.00 oraig

Fiizérkomlosi kirendeltségen:

Hétto: 13.00-15.00 oraig

Kedd: 08.00-12.00 6raig

Szerda: 08.00-12.00; 13.00-15.00 oraig
Csiitortok: ~ 08.00-12.00 oraig

Péntek: Nincs tigytélfogadas



Pénztari orak: szerda: 08.00-12.00 oraig
csiitortok: 08.00-12.00 6raig

Kishutai kirendeltségen:

Hétto: Nincs tigyféltogadas
Kedd: 8.00-12.00 oraig

Szerda: 8.00-16.00 oraig
Csiitortok: 8.00-12.00 oraig

Péntek: Nincs ligytélfogadas
Pénztari orak: kedd: 10.00-12.00 oraig

cstitortok: 10.00-12.00 oraig

Hollohazai kirendeltségen:

Hétto: Nincs tigyfélfogadas

Kedd: 8.00-12.00 oraig

Szerda: 8.00-16.00 oraig

Csiitortok: 8.00-12.00 oraig

Péntek: Nincs tigvfélfogadas

Pénztari ordk: kedd: 10.00-12.00 draig
cslitortok: 10.00-12.00 oraig

A tisztségviselOk tligytélfoeadasi rendje:
Jegyzo:

Palhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal
3994 Palhaza, Dozsa Gyorgy ut 151.
kedd:14.00 - 16.00 oraig

Kirendeltség vezeto (a kirendeltség telepiilésein):

Palhazai K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Fizérkomlosi Kirendeltsége
3997 Filizérkomlos Dr. Molnar ut 20.

Hétf6 13.00-14.00 oraig

Bozsva Kézség Onkormanyzata
3994 Bozsva, Dozsa Gyorgy ut 21.
Csiitortok: 14.30-15.30 oraig

Nyiri Kézség Onkormanyzata
3995 Nyiri, Dozsa Gyorgy ut 2.
Kedd: 14.30-15.30 oraig

Pusztafalu K6zség Onkormanyzata
3995 Pusztafalu, F6 ut 68.
Kedd: 10.00-12:00 oraig

Kirendeltség vezetd (a kirendeltség telepiilésein)
Palhazai K6zos Onkormanyzati Hivatal Kishutai Kirendeltsége
3994 Palhaza, Dozsa Gyorgy ut 34.



Hétfo: 13:00-14:00 oraig

Filkehaza Kézségi Onkormanyzat
3994 Filkehaza. Rozsa Ferenc (it 46.
Kedd: 9:30-10:30 ordig

Fiizérkajata Kozségi Onkormanyzat
3994 Fuizérkajata, Dézsa Gyorgy at 41.
Kedd: 11:00-12:00 oraig

Kishuta Kozségi Onkormanyzat
3994 Kishuta. Kossuth Lajos Gt 51.
Csiitortok: 9:30-10:30 oraig

Nagyhuta Kozségi Onkormanyzat
3994 Nagyhuta, Petéti Sandor at 10.
Csiitortok: 11:00-12:00 oraig

Kirendeltség vezetd

Palhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal Hollohazai Kirendeltsége
3999 Hollohaza, Szent LaszIo ut 15.

Hétfo: 13:00-14:00 oraig

6. A KOZOS HIVATAL ALTAL ELLATANDO FELADATOK

6.1 A kozos hivatal kozremikodik és ellatja valamennyi az Motv-ben €s a kapesolodo
agazati jogszabalyokban meghatarozott, kotelezé illetve o6nként vallalt Snkormanyzati
feladatait. kiemelten

a) a Képviseld-testiilet és szervei mikodésével kapcesolatos feladatok,

b) a Képviselo-testiilet és szervei, a polgarmester, jegyzd hataskorébe tartozo tigyek
elokészitése, végrehajtasa,

) telepiilésiizemeltetési, telepiilésfejlesztési feladatok.

d) kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo adminisztracio.

) anyakdnyvi, hagyatéki tigyek.

f) pénztari ki- és befizetések, dnkormanyzati kiltségvetéssel kapesolatos ligyintézeés,
¢) adoigazgatasi ligyek.

h) vagvongazdalkodassal kapcsolatos tigyintézés,

1) birtokvédelem,

j) onkormanyzati intézmények fenntartasaval kapesolatos feladatok.

k) kulturalis, sport, nemzetkdzi kapesolatok.

6.2  Kizarolag a kozos hivatal székhelytelepiilésén ellatando feladatok az alabbiak:

a) informatikai, informéaciobiztonsagi feladatok.

b) 6nkormanyzatok és nemzetiségi 6nkormanyzatok konyvelési feladatai,

¢) belso ellenodrzési feladatok
6.3 A kirendeltségen biztositani sziikséges a képvisel6-testlilet és szervei. illetve
amennyiben nemzetiségi 6nkormanyzat mukddik a Kirendeltséghez tartozd telepiiléseken.
annak tevékenységéhez kapesolodo adminisztrativ teendok ellatasat.



6.4 A kozos hivatal ellatott feladatok részletezését a kézos onkormanyzati hivatal alapito
okirata valamint szervezeti és milkodési szabalyzata tartalmazza.

7. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL KOLTSEGVETESE

74 A ko6zos onkormanyzati hivatal mikodési koltségét (személyi juttatasok és jarulékaik.
a hivatali feladatellatasra hasznalt helyiségek dologi kiadasai) az allam - az adott évi kézponti
koltségvetésrol szold torvényben meghatarozott mértékben, és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban - finanszirozza, amelyet a székhely telepiilés részére. e célra
elkiilonitett szamlajara tolyosit.

7.2 A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetése tartalmazza az ellatando feladatokhoz
kapcsolodo, valamennyi kiadast €s bevételt. Az elozetesen egyeztetett szakfeladatonkénti
koltségvetést Palhaza Varos Onkormanyzata megkiildi a Fiizérkomlosi Kirendeltséget,
valamint a Kishutai Kirendeltséget fenntartd valamennyi Onkormanyzat képviseld-
testiiletének, valamint Hollohaza Kozség Onkormanyzata képviselo-testiiletének jovahagyas
céljabol. A jovahagyott koltségvetés keriil beépitésre a kozos hivatal kéltségvetésébe és kertil
elfogadasra Palhdaza Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete altal.

7.3 A kozos hivatal koltségvetése tartalmazza a székhelyen illetve a kirendeltségeken
dolgozo valamennyi koztisztviseld személyi juttatdsait. a munkaadot terheld jarulékokat.
valamint a hivatal mikodtetéséhez kozvetleniil kapcsolodd dologi kiadasokat (informacio
biztonsagi rendszer mukddtetése, belsd ellendrzés. gépjarmuihasznalat. koztisztviselok
munkaba jarasanak koltsége, anyakonyvi és egyéb nyomtatvanyok. irodaszerek. irodai gépek
karbantartasa. telefon. internet, szoftverek).

A jegyz0 ¢s az aljegyz6 munkabérét ¢s annak jarulékait a kozos hivatalhoz tartozo telepiilések
lakossagszam aranyosan viselik.

A kirendeltségek éptiletei fenntartasanak, koziizemi dijainak koltségeit a kirendeltségekhez
tartozd Onkormdnyzatok egyénileg viselik, sajat koltségvetésiikben szerepeltetik. A
kirendeltségek épiileteinek fenntartasaban érintett onkormanyzatok a koltségek megosztasara
kiilon megallapodast kotnek.

7.4 A normativaval nem fedezett kozos koltségekhez az énkorméanyzatok lakossagszam-
aranyosan. sajat bevétellk terhére jarulnak hozza.

Az éves koltségvetési kiadasi eldiranyzat alapjan a fizetendd hozzajarulas dsszegét a kozos
hivatalban résztvevo onkormanyzatok a kozos hivatal szamlajara havonta egyenlé aranyban
atutalassal teljesitik a targyhot kdvetd honap 03. napjaig.

7.5  Amennyiben valamely &nkormanyzat vallalt pénziigyi hozzdjarulasanak teljesitését
illetéen 30 napot eléré késedelembe esik, a kézos onkormanyzati hivatal jegyzoje irasbeli
felszolitast kovetden jogosult és koteles a kovetelést a felszdlitasban megjeldlt hataridod
eredménytelen elteltét kovetden az dnkormanyzatok altal a pénztorgalmi szolgaltatojuknak
adott felhatalmazas alapjan beszedési megbizassal érvényesiteni. A beszedési megbizas
eredménytelensége esetén a kizos hivatal a kovetelést birdsagi uton érvényesiti.

8. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL VAGYONI VISZONYAI

Ingatlanok hasznailatba adasa



8.1 Felek kijelentik, hogy az ligyek ellatasdhoz sziikséges targyi feltételeket az érintett
telepiilések a kovetkezok szerint biztositjak:

A székhelyen és telephelyeken a kozos onkormanyzati hivatali feladatok ellatasara hasznalt
ingatlanok, ingésagok a kozds onkormanyzati hivatalt fenntarté 6nkormanyzat tulajdonaban
maradnak. melyeket téritésmentesen a kozos onkormanyzati hivatal hasznalataba adnak.

8.2 Az ingatlanok beruhazasi és felgjitasi kotelezettségérdl a tulajdonos dnkormanyzat
sajat forrasai terhére gondoskodik.

A kozos hivatalt fenntarté onkormanyzat tulajdondban allo. a kozds hivatal ingyenes
hasznalataba adott ingatlanok felsorolasat, illetve az ingatlanok adatait az 1. szamua melléklet
tartalmazza.

Ingosagok hasznalatba adasa

8.3 A kozds hivatalt 1étrehozo dnkormanyzatok a tulajdonukat képezd, targyi eszkoz
nyilvantartasban szerepld, illetve leltarban kimutatott ingd vagyont jelen megallapodas
hatalyba lépésének napjatol a kozos onkormanyzati hivatal ingyenes hasznalataba adjak. a
kozos onkormanyzati hivatali feladatok ellatasahoz.

8.4 A hasznalatba adott ingdsagok a kozos onkormanyzati hivatal 6nallo gazdalkodasi
jogkorébe keriilnek. A hasznalatba adas a jelen megallapodas szerinti kozos dnkormanyzati
hivatal feladatellatasanak idétartamara szol.

Feladatellatashoz kapcsolodé vagyongyarapodas:

A feladatellatast érinté fejlesztések vonatkozasaban a felek megallapodast koétnek a
felhalmozasi célhoz igazoddan. melyben a tulajdonviszonyokrdl is rendelkeznek.

9. A KOZOS (")NKORMANYZATI HIVATAL MUNKAJANAK
NYILVANOSSAGA

9.1 A hivatal mikodtetése soran biztositani kell az 6nkormanyzati és hivatali munka
atlathatosagara, nyilvanossagdra vonatkozo jogszabalyi eldirasok betartasat.

9.2 A kozérdeki adatok nyilvanossaganak biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol
a Jegyz6 gondoskodik a hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban rogzitettek szerint.

93 A kotelezoen kozzéteendd kozérdekl adatok korét nem érinté képviselo-testiileti
dontések nyilvanossaganak biztositdsa a jegyzo teladata.

A jegyzd a hatarozatok nyilvanossiagardl a nyilvanos tilések jegyzokonyveinek elérhetové
tételével, a rendeletek nyilvanossagarol kozzétételiikkel gondoskodik.

94 A kozérdekli adatokon tuli, nyilvanossagot igényld., Onkormanyzati kozérdeki
informaciok, kozzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozatalaval kapesolatos
dontéshozok és felelosok az egyes polgarmesterek. Ezen informaciok nyilvanossagra
hozatalanak rendje foszabaly szerint az egyes Onkormanyzatok hirdetétablajan vald
kozzététel: az ezen fellil biztositott tovabbi kozzétételi modokrdl az egyes dnkormanyzatok
szervezeti ¢s mikodési szabalyzatai rendelkeznek.



10. A MEGALLAPODAS LETREHOZASA, MODOSITASA,
MEGSZUNTETESE

10.1 A megallapodas létrehozasa

10.1.1 A megallapodas létrehozasardl az érintett képviseld-testiiletek egylittes testiileti tilésen.
testiiletenként minositett tobbséggel hozott hatarozattal dontenek. A dontés az egyes
képviselo-testiiletek at nem ruhazhato hataskorébe tartozik.

10.1.2 A megallapodas jovobeli. tovabbi miikodtetésérol az 4ltalanos Onkormanyzati
valasztasok napjat kiovetd hatvan napon beliil allapodhatnak meg az érintett képviselo-
testiiletek a 10.1.1. pont szerinti dontéssel. A hatékony egytttmikddés érdekében elvart, hogy
amennyiben a tovabbi mukaodtetést a képviselo-testiiletek folytatni kivanjak, az errdl szolo
megerdsitd dontést mielébb kozoljék a tobbi nkormanyzattal, hogy a jogszabalyban foglalt
60 napos hataridében a megallapodasok megkotésre kertilhessenek.

10.2 A megallapodas modositasa:

10.2.1 A megallapodas modositasat kezdeményezheti a székhely onkormanyzat, illetve
barmely képviselo-testiilet a székhely dnkormanyzat irasbeli megkeresésével.

10.2.2 A székhely onkormanyzat koteles a modositasi javaslatot 8 napon beliil a résztvevd
Oonkorményzatok felé tovabbitani, amennyiben az a jelen pontban foglaltaknak megfelel. A
modositasi javaslatot az dnkormanyzatok legkésébb 30 napon beliil kotelesek érdemben
megtargyalni, és a dontés meghozatalardl 8 napon beliil kitelesek értesiteni a tobbi résztvevd
onkormanyzatot.

10.2.3. A megallapodas modositasanak mindsiil a csatlakozas, amelyre azonban a vonatkozo
jogszabalyok értelmében csak az altalanos onkormanyzati vdlasztasok napjat kovetd hatvan
napon beliil van lehetdség. A csatlakozasi kérelmeket érdemben meg kell targyalnia minden
résztvevo képviselo-testiiletnek olyan idopontban. hogy az az esetleges csatlakozast a
jogszabalyi hataridoben lehetové tegye. Csatlakozasra kizarolag akkor kertilhet sor, ha a jelen
megallapodas emiatt sziikséges modositasat valamennyi, a jelen megallapodast megkotod
dnkormanyzat képviselo-testiilete mindsitett tébbséggel elfogadta.

10.2.4 A megallapodas modositasanak minésilo kizarasra csak az dltalanos dnkormanyzati
valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil van lehetdség. A kizarast barmely
onkormanyzat kezdeményezheti barmely masik 6nkormanyzattal szemben. Kizarasi oknak
minoéstil. ha valamely tarsuld tél sulyosan megsérti a megallapodast, kiilonos tekintettel az
egyittmikodési és a fizetési kotelezettségek teljesitésére. A sulyos megsértés fogalma a
megallapodas céljanak és mikodoképességének szempontjabol értékelendd. A megallapodas
stlyos megsértése tényének megallapitasarol az érintett 6nkormanyzaton kivill valamennyi
résztvevo Onkormanyzat minositett tobbséggel hozott dontése sziikséges. a kizarasi eljarast
csak ezt kovetden lehet lefolytatni. A kizarashoz - a kizarassal érintett dnkormanyzaton kiviil
— valamennyi résztvevo onkorményzat mindsitett szotobbséggel hozott dontése sziikséges. A
kizaras a dontésnek az érintett dnkormanyzatokkal torténd kozlését kovetd 10. napon lép
hatalyba.
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10.2.5 A megallapodas modositasanak minosilo kivalasra csak az altalanos onkormanyzati
valasztasok napjat kovetd hatvan napon belill van lehetéség. A kivalas egyoldalu irasbeli
jognyilatkozat, melvhez nem sziikséges a megéllapodast megkotd tobbi dnkormanyzat
hozzajarulasa. A kivalasrol szolo dontést az érintett dnkormanyzat a dontést kovetd napon
koteles kozolni a kozos hivatalt fenntartd tobbi 6nkormanyzattal. A kivalasrdl szolo dontést
lehetdleg az altalanos dnkormanyzati valasztasok napjat kovetod 30. napig kell kozslni.

10.2.6 A dontés kozlésének napja az a nap. melyen az §sszes érintett 6nkormanyzattal irasban
kozolték azt. Amennyiben az érintett 6nkormanyzatokkal nem azonos napon kozélték a
dontést. a dontés kozlésének napja az a nap. melyen az utolso kozlés megtortént.

10.3 A megallapodas megsziintetésének modja:

10.3.1 A megallapodas megsziintetésérol kozos megegyezéssel az érintett képviselo-
testiiletek az 4&ltalanos Onkormdanyzati valasztasok napjat koveté hatvan napon beliil
allapodhatnak meg. Az ennek kezdeményezésér6l szold hatarozatban (illetéleg az annak
mellékletét képezd kozds megegyezést rogzitdé megallapodas-tervezetben) foglaltakat a
megallapodast megkété  onkormanyzatok képviseld-testilletei a  hatarozatrol  késziilt
Jegyzokonyvi kivonat kézhezvételét kdveto tizendt napon beliil meg kell, hogy targyaljak.

10.3.2 Amennyiben a k6zds megegyezés nem jon létre, Ggy a felmondas szabalyai szerint kell
eljarnia a megallapodast megsziintetni kivano énkormanyzatoknak.

10.3.3 A megallapodas megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen megallapodas szerinti
pénziigyi €s vagyoni elszamolasrol. A kozds hivatal vagyongyarapodasat a jelen
megallapodas megsziinése esetén a vagyongyarapodashoz torténd hozzajarulas aranyaban —
palyazat esetében a vallalt sajat er6 aranyaban, - kell megosztani. Ha ez nem allapithaté meg.
a vagyont — a legutobbi altalanos oOnkormanyzati valasztasok évének januar l-ei -
lakossagszam aranyaban kell megosztani.

11. ZARO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

11.1  Jelen megallapodasbol eredo vitas kérdésekben barmely fél polgarmestere jogosult
egyeztetd targyalast Osszehivni a kozos hivatal székhelyére. Az egyeztetd targyalasrol
emlékeztetd késziil. melynek elkészitésérol a targyalast Gsszehivd polgarmester koteles
gondoskodni és kteles azt legkésobb a targyalastol szamitott 6t munkanapon beltl mindegyik
Jjelen megallapodast jovahagyo €l polgarmesterének megkiildeni.

11.2  Amennyiben az egyeztetd targyalas eredményre vezetett és ennek alapjan jelen
megallapodas modositasa sziikséges, ugy Palhaza Varos Polgarmestere az emlékeztetd altala
torténd kézhezvételét kovetd harminc napon bellil kételes a megallapodas modositasarol
késziilt eloterjesztést Palhdza Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete elé terjeszteni.
Tovabba koteles ugyanezen hataridén belll a kozos onkormanyzati hivatal fenntartasaban
részt vevo dnkormanyzatok polgarmesterei szaméara megkiildeni. akik a kézhezvételt kivetd
tizenot napon belll kotelesek azt sajat képviselo-testiiletiik elé jovahagyasra beterjeszteni.

11.3  Felek a vitas kérdés birdi atra terelését megeldzden legalabb egy alkalommal kételesek
egyeztetni.
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11.4  Jelen megallapodas valamennyi, a megéllapodast megkotd onkormanyzat képviselo-
testiilete altali elfogadasat és azok polgarmesterei aldirasat kivetden, 2020. januar 15. napjan
I€p hatalyba.

11.5 A képviselo-testiiletek megallapodnak abban, hogy amennyiben a jelen megallapodas
tartalmat €rint6 jogszabalvok olyan érdemi valtozasokat tartalmaznak, melyek a k6zos hivatal
jelenlegi szabdlyozas mentén valo mikodoképességét, szabalyossagat vagy méltanyossagat
megkérdodjelezik, akkor a felek a megallapodast haladéktalanul feliilvizsgaljak.

11.6 Jelen megallapodast annak elolvasasat, tartalmanak megismerését és megértését
kovetoen az Onkormanyzatok képviselo-testiiletei képviseletében eljaré polgarmesterek a

képviselt  onkormanyzat akaratival —mindenben megegyezoen, annak  nevében
helybenhagyolag, sajat kezl alairdssal latjak el.
Palhaza, 2020. januar 7.

Kovées Krisztina Méria Szedlak Florian

Bozsva Kozség Onkormanyzata

Luptak Laszloné
Flizérkajata Kozségi Onkormanyzat

Flizériné Odrobina Gabriella
Hollohaza Kozség Onkormanyzata

Sutak Jozsef
Nagyhuta Ko6zségi Onkormanyzat

Szebeni Endre
Palhaza Varos Onkormanyzata
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Filkehaza Kozségi Onkormanyzat

Mester Andras
Filizérkomlos Kozségi Onkormanyzat

Kurtos Sandor
Kishuta Kozségi Onkormanyzat

Orban Jozsef
Nyiri Kozség Onkormanyzata

Takacs Viktor
Pusztatalu Kozség Onkormanyzata



Zaradék:
A megallapodast jovahagyo 6nkormanyzati hatarozatok:

Bozsva Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 1/2020. (1.7.) szamu hatarozata.
Filkehaza Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 1/2020.(1.7.) szamu hatérozata.
Fiizérkajata Kozségi Onkormdanyzat Képviselo-testiiletének 1/2020.(1.7.) szamu hatarozata,
Flizérkomlos Kozségi 0nkorményzat Képviselo-testiiletének 1/2020.(1.7.) szamu hatarozata,
Hollohaza Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 1/2020.(1.7.) szamu hatarozata,
Kishuta Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 1/2020.(1.7.) szamu hatarozata.

Nyiri Kézség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 1/2020. (1.7.) szamu hatérozata
Nagyhuta Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 1/2020.(1.7.) szamu hatéarozata,
Palhaza Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 1/2020. (1.7.) szamu hatéarozata.
Pusztafalu Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 1/2020.(1.7.) szamu hatarozata

A megallapodast a Képviselo-testiileti dontések értelmében 2020. januar 7. napjan
ellenjegyzem.

Csato Szabolcs
jegyzd
Palhazai K6zos Onkormanyzati Hivatal
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